A

A A SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE BRODOWSKI
3 B Av. Dr. Rebougas n, 757, Centro, Brodowski — SP CEP-14.340-000

Servigo Auténomo de Agua e Esgota de Brodowski

EDITAL DE ABERTURA
PROCESSO SELETIVO N°. 001/2022

O SAAEB - Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Brodowski, Estado de Sao Paulo, por meio de
sua Comissao de Processo Seletivo, designada pela Portaria n°. 03 de 19 de janeiro de 2.022 ¢ em
consonancia com as Legislagdes Federais, Estaduais e Municipais, torna publico a abertura de
inscrigdes ao Processo Seletivo de Provas, que serd realizado pelo INDEC (Instituto Nacional de
Desenvolvimento Educacional e Capacitagdo), para contratagdo eventual e por tempo determinado das
funcgdes publicas abaixo especificadas, sob o regime da Consolidacdo das leis de Trabalho — CLT. O
Processo Seletivo serd regido pelas instrucdes especiais constante no presente instrumento e demais
legislagdes pertinentes.

1. INSTRUCOES ESPECIAIS

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES:

1.1 O emprego/fun¢do, salario e os pré-requisitos sdo os estabelecidos no Quadro I do presente
Edital e todas as informagdes do processo de execucao, deste processo seletivo, estara disponivel
no site www.institutoindec.com.br.

1.2 O Processo Seletivo sera regido por este Edital, seus anexos, e eventuais retificagdes, sendo
sua execucao de responsabilidade do Instituto Nacional de Desenvolvimento Educacional e
Capacitacdo — INDEC.

QUADRO I - FUNCOES
FUNCOES PARA O NIVEL DE ENSINO FUNDAMENTAL
i - Horas/ Salario .. . . Valm: (}e
Cod. Funcoes Vagas Requisitos Basicos Inscricao
Semanal RS
RS
01 Bombeiro CR 40 horas | 1.499,68* Ensino Fundamental 50,00
Incompleto
02 Bragal CR 40 horas | 1.499,68* Ensino Fundamental 50,00
Incompleto
03 Encanador CR 40 horas | 1.499,68* Ensino Fundamental 50,00
Incompleto
04 Fiscal CR 40 horas | 1.606,80* Ensino Fundamental 50,00
Completo
05 Leiturista CR 40 horas | 1.499,68* Ensino Fundamental 50,00
Incompleto
06 Motorista CR 40 horas | 1.499,68* Ensino Fundamental 50,00
Incompleto
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FUNCOES PARA O NIVEL DE ENSINO MEDIO OU TECNICO EQUIVALENTE

.. Valor de
; - Horas/ Salario . .. .
Cod. Funcoes Vagas Requisitos Basicos Inscrigao
Semanal RS
RS
07 Auxiliar CR 40 horas | 1.606,80* Ensino Médio Completo 60,00
Administrativo
Encarregado de
08 Almoxarifado e CR 40 horas | 1.928,16* Ensino Médio Completo 60,00
Patrimonio
09 Encarregado CR 40 horas | 1.928,16*% | Ensino Médio Completo 60,00
Administrativo
10 Encarregado de CR 40 horas | 1.928,16* | Ensino Médio Completo 60,00
Compras e Licitagdes
11 Encarregado de CR 40 horas | 1.928,16* | Ensino Médio Completo 60,00
Expediente e Protocolo
Encarregado de
12 Lancadoria e CR 40 horas | 1.928,16* | Ensino Médio Completo 60,00
Cadastramento
13 Encarregado de CR 40 horas | 1.928,16* | Ensino Médio Completo 60,00
Tesouraria
FUNCOES PARA O NIVEL DE ENSINO SUPERIOR
Horas/ Salario Valor de
Cod. Funcoes Vagas Requisitos Basicos Inscricao
Semanal RS RS
Ensino Superior Graduagao
em Biologia e
14 Bidlogo CR 40 horas | 3.427,84* | conhecimentos especificos 75,00
na area de atuacao e
informatica
Ensino Superior em
Ciéncias
Contabeis e Registro no
15 Contador CR 40 horas | 3.427,84* | CRC- SP. Conhegimentos 75,00
Especificos na Area de
Atuacgdo e em
Informatica
Ensino Superior em
Administragdo, Ciéncias
Contabeis, Economia ou
16 Controlador Interno CR 40 horas | 3.427,84* | Direito e Conhecjmentos 75,00
Especificos na Area de
Atuagdo e em
Informatica
Ensino Superior Completo
17 em Gestdo de Recursos
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Encarregado de CR 40 horas | 2.570,88* | Humanos e conhecimentos 75,00
Recursos Humanos especificos na area de
atuacao

Ensino Superior Completo
em Engenharia Civil e
18 registro no respectivo 6rgao
Engenheiro Civil CR 20 horas | 2.570,88* | de Classe e conhecimentos 75,00
especificos na area de
atuacao
Ensino Superior Completo
em Direito e registro no
19 Procurador Juridico CR 20 horas | 2.570,88* | respectivo 6rgdo de Classe e 75,00
conhecimentos especificos
na area de atuacdo
*Auxilio alimentacio para todos os cargos no valor de RS 500,00 (quinhentos) reais, conforme

Lei Municipal 2206/2014.

1.3 As descrigdes sumadrias das atribuigdes dos cargos e a definicdo de contetdos programaticos
constam de instrugdes especificas expressas, respectivamente, nos Anexos I e II do presente
Edital. As descrigdes genéricas dos cargos encontram-se detalhadas em legislagdo propria.

1.4 O Processo Seletivo destina-se a selecionar candidatos para preenchimento, sob o Regime
Celetista, conforme Quadro I, do item 1.2 deste Edital, nesta data, e mais as que vagarem
ou que forem criadas durante o prazo de validade do Processo Seletivo e serdo providas
mediante admissao dos candidatos nele habilitados, desde que haja dotagdo orgamentaria
disponivel.

1.5 O presente processo seletivo terd validade por 01 (um) ano, a contar da data de sua homologagao.

1.6 O periodo de validade estabelecido para este Processo Seletivo ndo gera obrigatoriedade para o
SAAEB - Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Brodowski de contratar, neste periodo, todos
os candidatos classificados.

1.6.1 O aproveitamento dos classificados reger-se-a, exclusivamente, para atendimento das
necessidades e de acordo com os procedimentos vigentes no SAAEB - Servico Auténomo de
Agua e Esgoto de Brodowski.

1.7 Todas as etapas constantes neste Edital serdo realizadas observando-se o hordrio oficial de
Brasilia/DF.

1.8 As provas serdo realizadas na cidade de Brodowski /SP.
2. DAS INSCRICOES

As inscricoes serdo recebidas a partir da 00h0Omin horas do dia 27 de janeiro as 23h59min do
dia 15 de fevereiro de 2022, exclusivamente no endereco eletronico www.institutoindec.com.br

2.1 INFORMACOES GERAIS

2.1.1 As informacgdes para realizar as inscrigdes nos respectivos cargos que constam neste Edital
estdo apresentadas no Quadro 1.

2.1.2 Para se inscrever o candidato devera ler o Edital em sua integra. A inscri¢dao do candidato
implicara a completa ciéncia e a tacita aceitacao das normas e condi¢oes estabelecidas neste




A A SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE BRODOWSKI
Al Datals B Av. Dr. Rebougas no 757, Centro, Brodowski — SP CEP-14.340-000

"’ Servigo Auténomo de Agua e Esgota de Brodowski

Edital e nas demais normas legais pertinentes, bem como em eventuais retificacoes,
comunicados e instrugdes especificas para a realizacdo do certame, acerca das quais o
candidato nao podera alegar desconhecimento.

2.1.3 Objetivando evitar 6nus desnecessario, o candidato devera orientar-se no sentido de recolher
o valor de inscrigdo somente apds tomar conhecimento de todos os requisitos exigidos para o
Processo Seletivo.

2.1.4 Efetivada a inscricdo, ndo serdo aceitos pedidos para alteragdo de cargo, sob hipdtese
alguma, portanto, antes de efetuar o pagamento da taxa de inscri¢do, o candidato deve
verificar atentamente o codigo do cargo. Considera-se inscricdo efetivada aquela
devidamente paga.

2.1.5 As informacdes prestadas pelo candidato no formulario de inscricdo serdo de total
responsabilidade do mesmo, reservando-se a8 SAAEB e ao INDEC, o direito de excluir do
Processo Seletivo aquele que nao preenché-las de forma completa e/ou forneca dados
incorretos, ainda que o fato seja constatado posteriormente.

2.1.6 E de responsabilidade do candidato acompanhar a publicagdo do edital de deferimento das
inscrigoes para confirmar sua inscrigao.

2.1.7 O candidato que se inscrever para mais de 01 (um) cargo, sera considerado ausente naquele
em que nao comparecer na prova objetiva, sendo eliminado deste neste respectivo cargo.

2.1.8 O/A candidato(a) podera requerer ser tratado(a) pelo género e nome social durante
realizagdo das provas e qualquer outra fase presencial devendo, no periodo destinado
inscricdo, entrar em contato com o INDEC, pelo e-mail contato@institutoindec.com.br
informar o nome social pelo qual deseja ser tratado(a) sendo responsavel pelas informagdes
prestadas.

2.1.9 Quando das publicagdes dos resultados e divulgacdes no site do INDEC, sera considerado o
nome e o género constantes no Registro Civil e informado pelo(a) candidato(a) no
formulario de inscrigao.

2.1.10 O/A candidato(a) que ndo efetuar a solicitagdo mencionada no item 2.1.7 no periodo
destinado as inscri¢des ndo podera alegar prejuizo ou constrangimento.

2.1.11 O candidato, ao se inscrever, estara declarando, sob as penas da lei, que, apds a habilitacao
no Processo Seletivo e no ato da posse, ira satisfazer as seguintes condigoes:

a) ser brasileiro nato ou naturalizado, na forma do artigo 12, paradgrafo 1° da Constituicao
Federal;

b) ter idade minima de 18 (dezoito) anos;

¢) nao estar com idade de aposentadoria compulsoria (75 anos) nos termos do artigo 40 inciso
II da Constituigao Federal;

d) estar em dia com as obrigagdes do Servigo Militar, se do sexo masculino;

e) estar em situagdo regular com a Justica Eleitoral;

f) comprovar escolaridade/pré-requisitos exigidos para o cargo e, quando se tratar de
profissdo regulamentada, no ato da posse, apresentar o competente registro de inscricdo no
respectivo orgao fiscalizador, bem como o comprovante de anuidade paga;

g) ndo registrar antecedentes criminais, impeditivos do exercicio da fungdo publica, achando-
se no pleno gozo de seus direitos civis e politicos;

h) submeter-se, por ocasido da convocagao para nomeag¢do, ao exame médico admissional, de
carater eliminatério, que avaliara sua aptidao fisica e mental para o exercicio do cargo,
ocasido em que devera apresentar os resultados dos exames clinicos e laboratoriais,
solicitados conforme necessidade do cargo e conveniéncia da Administracdo, os quais
ocorrerao as expensas do candidato;

1) ndo receber proventos de aposentadoria ou remuneracdo de cargo, emprego ou funcdo
publica, ressalvados os casos previstos na Constituigdo Federal;

J) preencher as exigéncias para provimento do cargo segundo o que determina a Lei e o
Quadro I, do item 1.2 do presente Edital,

o oo
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k) nao ter sido dispensado por justa causa ou exonerado a bem do servico publico.

2.1.12 No ato da inscrigdo ndo serdao solicitados comprovantes das exigéncias contidas no item
2.1.7, deste Capitulo, sendo obrigatoria a sua comprovagdao quando da convocacdo para
ingresso no quadro de servidores publicos municipais, sob pena de desclassificagdo
automatica, ndo cabendo recurso.

2.1.13 Ao se inscrever o candidato devera indicar o cargo para o qual pretende concorrer, conforme
Quadro I, deste Edital.

2.1.14 Ao inscrever-se no Processo Seletivo, é recomendavel ao candidato observar atentamente as
informagcdes sobre a aplicacdo das provas, em especial os requisitos minimos de
escolaridade e exigéncias constantes do Quadro 1, deste Edital.

2.1.15 O candidato que desejar se inscrever para dois cargos distintos, deve observar o item 4.3
Quadro III — Periodo de Aplicacao das Provas.

2.2 INSCRICOES PELA INTERNET

2.2.1 As inscri¢coes ficarao abertas exclusivamente através da Internet das Oh do dia
27/01/2022 as 23h59min do dia 15/02/2022.

2.2.2 Ap6s as 24h do dia 15/02/2022, o formulario de inscri¢do nao estard mais disponibilizado.

2.2.3 Localizar, no site, o link correlato a este.

2.2.4 Ler o Edital, preencher o formulario de inscri¢gdo e imprimir o boleto bancério.

2.2.5 O periodo de inscri¢do podera ser prorrogado por necessidade de ordem técnica e/ou
operacional, a critério da Comissdo e do INDEC.

2.2.6 A prorrogacdo de que trata o item anterior podera ser feita sem prévio aviso, bastando, para
todos os efeitos legais, a comunicagdo feita na Imprensa Oficial do Municipio e no enderego
eletronico www.institutoindec.com.br.

23 DO PAGAMENTO DAS INSCRICOES

2.3.1 O candidato devera efetuar o pagamento do valor da inscri¢do estabelecido no Quadro I, até
o dia 17/02/2022.

2.3.2 Para pagamento do valor da inscricdo, somente podera ser utilizado o boleto bancario gerado
até a data limite do encerramento das inscrigoes.

2.3.3 O pagamento do valor correspondente a inscri¢do poderad ser efetuado em toda a rede de
atendimento bancario. Aten¢ao para o horario da rede de atendimento bancario.

2.3.4 Em caso de feriado ou evento que resulte em fechamento das agéncias bancérias, a taxa de
inscrigao devera ser paga antecipadamente.

2.3.5 O agendamento do pagamento s6 sera aceito se comprovada a sua quitagdo até a data de
vencimento do boleto.

2.3.6 Nao serao recebidas inscri¢des por deposito em caixa eletronico, correio, transferéncia
eletronica, DOC, casas lotéricas, internet, ordem de pagamento, depdsito comum em
conta corrente, PIX, fax ou de forma condicional.

2.3.7 Nao havera devolugdo da importancia paga, ainda que a maior ou em duplicidade, seja qual
for o motivo alegado.

2.3.8 A efetivagdo da inscricdo ocorrera apos a conformagdo pelo Banco do pagamento do boleto.
O BOLETO PAGO SERA SEU PROTOCOLO DE INSCRICAO. O candidato podera
acompanhar a situacdo da sua inscricdo por meio do sife do Instituto INDEC,
www.institutoindec.com.br, na pagina do Processo Seletivo, a partir de 72 (setenta ¢ duas)
horas apds a quitacdo do boleto bancario, na area “Consultar Inscricao” e digitar seu CPF;
para tanto é necessario que o candidato cadastre esses dados corretamente. Caso verifique a
falta de informac¢ao, o candidato devera entrar em contato com o Instituto INDEC, Fone:
(16) 3235-7701, de segunda a sexta-feira, das 9h as 17h ou contato@institutoindec.com.br

2.3.9 O Instituto INDEC e 0 SAAEB - Servico Autonomo de Agua e Esgoto de Brodowski nio se
responsabilizam por solicitacdes de inscricdes ndo recebidas por motivo de ordem técnica,
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falhas dos computadores, de comunicacio ou bancarias, bem como qualquer outro fator
que impossibilite a transferéncia de dados.

Uma vez verificadas falsidades de declaragdes ou irregularidades, serd anulada, a qualquer
tempo, a inscricdo ou a prova do candidato, com encaminhamento da questdo as autoridades
competentes.

A inscricao do candidato importara no conhecimento das presentes instrugdes e na aceitagdo das
condi¢des do Processo Seletivo, tais como se acham estabelecidas neste Edital e nas normas
legais pertinentes.

Realizada a inscri¢do, o candidato que, eventualmente, necessitar alterar algum dado cadastral,
devera entrar em contato com o Instituto via e-mail ou telefone para efetuar a alteracao.

Para efeito de critério de desempate serdo consideradas as corre¢cdes cadastrais realizadas até o 2°
dia util contado a partir da data de realizagdo da prova objetiva.

O candidato que nao atender aos termos dos subitens 2.3.12 e 2.3.13, deste Capitulo, deste
Edital, devera arcar, exclusivamente, com as consequéncias advindas de sua omissdo, ndo
podendo ser alegada qualquer espécie de desconhecimento.

As informagdes prestadas na ficha de inscricdo sdo de inteira responsabilidade do candidato,
cabendo ao SAAEB e/ou ao Instituto INDEC o direito de excluir deste Processo Seletivo aquele
que preenché-la com dados incorretos ou que prestar informagdes inveridicas, ainda que o fato
seja constatado posteriormente.

DAS RESTRICOES

Nao serdo aceitas inscrigdes via postal, fac-simile, correio eletronico transferéncia eletronica,
DOC, DOC eletronico, ordem de pagamento, depdsito bancario em conta corrente, cheque ou por
qualquer outra via que ndo a especificada neste Edital ou fora do periodo estabelecido.

E vedada a participagdo neste Certame de qualquer dos membros integrantes da Comissio do
Processo Seletivo ou das bancas examinadoras.

Qualquer desobediéncia a proibi¢do prevista no item anterior ou, constatado a qualquer tempo
que determinado candidato tenha sido beneficiado por obtencdo de informagdes privilegiadas,
sera o infrator eliminado do Certame sem prejuizo de responsabilizagao civil.

3. DA RESERVA DE VAGAS A PESSOA COM DEFICIENCIA

Fica reservado um percentual de 5% (cinco por cento), para cada cargo, para pessoas com
deficiéncia fisica e sensorial, no provimento de cargos publicos, nos 6rgios ¢ entidades de
Administragdo Publica Municipal, obedecendo ao principio do Publico de provas ou de provas e
titulos.

Se, na aplicacdo do percentual, resultar nimero fracionado igual ou superior a 0,5 (cinco
décimos), estara formada 01 (uma) vaga para a pessoa com deficiéncia. Se inferior a 0,5 (cinco
décimos), a formacdo da vaga ficard condicionada a elevag¢do da fracdo para o minimo de 0,5
(cinco décimos), caso haja aumento do nimero de vagas para o cargo.

A participag¢do de candidato com deficiéncia no presente Publico serd assegurada nos termos da
Lei Federal n°® 13.146, de 06/07/2015, do artigo 4° do Decreto Federal n° 3.298, de 20/12/1999,
alterado pelos Decretos Federais n® 5.296, de 02/12/2004, e 9.508, de 24/09/2018, ¢ da Simula
377 do Superior Tribunal de Justica — STJ e da Lei Municipal n°® 3.465, de 01/02/2002, e
alteracoes.

O candidato com deficiéncia, antes de se inscrever, devera verificar se as atribui¢cdes do cargo,
especificadas no Anexo I deste Edital, sdo compativeis com sua deficiéncia.

Os deficientes somente poderdo disputar cargos cujas atividades sejam compativeis com sua
deficiéncia.
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As pessoas com deficiéncia, resguardadas as condigdes especiais previstas no Decreto Federal n°
9.508, de 24/09/2018, particularmente em seu art. 4°, participardo do Publico em igualdade de
condi¢des com os demais candidatos, no que se refere ao contetido das provas, a avaliacdo e aos
critérios de aprovacado, ao dia, horério e local de aplicagdo das provas, e a nota minima exigida
para todos os demais candidatos. Os beneficios previstos no referido artigo, §§ 1° e 2°, deverdo
ser requeridos por escrito, durante o periodo das inscri¢des, através de ficha de inscrigdo especial.

O candidato devera declarar, quando da inscricdo, ser pessoa com deficiéncia, especificando-a na
Ficha - Formulario eletronico de Inscri¢do:

O candidato deverd, durante o periodo de inscricio, IMPRETERIVELMENTE, enviar via
SEDEX cépia autenticada do Laudo Médico assinado por Médico devidamente inscrito no
Conselho Regional de Medicina para o Instituto INDEC, situado na Rua Bernardino de Campos
n°® 1108, Centro, Ribeirdo Preto-SP, CEP 14.015-130, atestando o ntimero de registro do Médico
na referida entidade de classe, atestando a espécie e o grau ou nivel de deficiéncia, com expressa
referéncia ao cddigo correspondente da Classificagdo Internacional de Doenga — CID, bem como
a provavel causa da deficiéncia, inclusive para assegurar a previsdo de adaptacdo da sua prova,
informando também, o seu nome, o nimero do documento de identidade (RG), CPF e Municipio
onde sera realizado o Publico.

O laudo médico devera ter sido expedido no prazo de 12 (doze) meses antes do término das
inscrigoes.

Solicitagao da prova especial, sala de facil acesso, ou outras condi¢des, deverao estar claramente
descritas no pedido do candidato, anexo ao laudo que deve ser enviado até¢ o ultimo dia de
inscri¢do, IMPRETERIVELMENTE.

Nao sera concedida condi¢do especial ao candidato que ndo apresentar o laudo médico conforme
item 3.5 a).

Para efeito do prazo estipulado no item 3.5 a), sera considerada a data de postagem fixada pela
Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT.

O INDEC nao se responsabiliza por qualquer tipo de extravio que impeca a chegada do laudo e
do requerimento de solicitagcdo de condigdo especial a seu destino.

O candidato que ndo encaminhar seu requerimento de solicitagdo de condigdo especial para a
realizacdo da prova juntamente com o laudo mencionado no item 3.5 a) até o término das
inscrigdes, seja qual for o motivo alegado, ndo terd a condi¢do atendida.

O atendimento as condi¢des solicitadas ficara sujeito a analise de viabilidade e razoabilidade do
pedido.

A realizagdo das provas por estes candidatos, em condigdes especiais, ficard condicionada a
possibilidade de fazé-las de forma que ndo importe em quebra de sigilo ou ndo enseje seu
favorecimento.

O laudo entregue nao sera devolvido.

Os laudos nao serdo recebidos via internet ou qualquer outro meio diferente do especificado no
item 3.5 a).

Os deficientes visuais que necessitarem de prova ampliada, auxilio de fiscal para leitura da
prova, auxilio de fiscal para transcricdo da prova no gabarito ou no sistema Braile deverdo
requeré-la até o ultimo dia de inscri¢do, por meio de SEDEX para o Instituto INDEC, situado na
Rua Bernardino de Campos n° 1108, Centro, Ribeirdo Preto-SP, CEP 14.015-130. Os candidatos
que ndo o fizerem até o término das inscri¢des, seja qual for o motivo alegado, ndo terdo a prova
especial preparada.

Os referidos candidatos deverdo levar para esse fim, no dia da aplicagdo da prova, reglete e
puncdo ou maquina especifica, podendo ainda utilizar-se de soroban.

Nas provas realizadas com auxilio de fiscal ledor, o candidato identificard, para cada questdo, a
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alternativa que serd marcada pelo fiscal na folha de respostas.
O INDEC e o SAAEB - Servico Autonomo de Agua e Esgoto de Brodowski nio serido
responsabilizados por eventuais erros de transcricio cometidos pelo fiscal ledor.

O candidato com deficiéncia que ndo realizar a inscricdo conforme instru¢des constantes neste
Edital ndo podera impetrar recurso em favor de sua situagdo, bem como ndo terd sua prova
especial preparada, seja qual for o motivo alegado.

Apo6s o prazo de inscri¢do fica proibida qualquer inclusdo de candidato na lista especifica de
pessoa com deficiéncia.
Nao serdo considerados como deficiéncia, os distirbios passiveis de correcao.

A deficiéncia ndo poderé ser apresentada como motivo para justificar a concessdo de readaptacdo
do cargo ou concessao de aposentadoria por invalidez.

A publicagdo do resultado final do Processo Seletivo sera feita em duas listas, contendo a
primeira, a pontuacdo de todos os candidatos, inclusive a de pessoa com deficiéncia, e a outra
somente a pontuagdo de pessoa com deficiéncia.

O candidato que for julgado inapto, em razao da deficiéncia incompatibilizar-se com o exercicio
das atividades proprias do cargo, serd desclassificado do certame.

Ao ser convocado para investidura no cargo, o candidato deverd se submeter a exame médico
oficial ou credenciado pelo SAAEB, que terd decisdo terminativa sobre a qualificagdo do
candidato como deficiente ou ndo, e o grau de deficiéncia capacitante para o exercicio do cargo.
Sera eliminado da lista de pessoa com deficiéncia o candidato cuja deficiéncia assinalada na
Ficha de Inscricdo ndo se constate, devendo o mesmo constar apenas na lista de classificagdo
geral.

A ndo observancia pelo candidato de qualquer das disposigdes deste capitulo implicard a perda
do direito a ser admitido para as vagas reservadas aos candidatos com deficiéncia.

4. DAS PROVAS

. Considerando as recomendagdes e medidas dos centros e departamentos governamentais do

Estado de SP, com vistas a prevenc¢ao do contdgio e ao combate do novo Coronavirus (COVID-
19), serdo observados os cuidados de distanciamento social e higienizacgao relativos a prevencao
do contagio do COVID-19, devendo o candidato que estiver com sintomas de COVID-19 ou que
teve contato com alguém doente ou com suspeita de COVID-19, ndo comparecer ao local de
prova(s).

. O candidato, ao entrar no prédio, deve dirigir-se imediatamente a sala de prova, sendo proibida a

permanéncia em sagudes, corredores, areas externas etc.

Serd obrigatério o uso de mascaras de protecdo facial com cobertura total de nariz e boca,
durante todo o periodo de realiza¢do da prova, para uso pessoal, conforme o Decreto Estadual n°
64.959 de 04 de maio de 2020.

. Nao sera permitida a entrada, nem a permanéncia no prédio sem mascara.

Podera ser dispensado de utilizar a mascara o candidato com transtorno do espectro autista, com
deficiéncia intelectual, com deficiéncia sensorial ou com quaisquer outras deficiéncias que o
impeca de fazer o uso adequado de mascara de protecdo facial, desde que apresente declaracao
médica especifica, no dia da realizacdo da prova.

(< ]
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f. O candidato serd responsavel pelo acondicionamento e/ou descarte de seu material de protegao

utilizado (mascaras, luvas etc.), seguindo as recomendagoes dos 6rgaos de saude.

g. Para o procedimento de identificacdo, serd exigido que o candidato retire a méascara de protecao

facial, mantido o distanciamento recomendado, com a sua imediata recolocacdo apds a
identificacdo, podendo, ainda, ser exigido o exame da mascara e/ou mascara reserva.

h. Recomenda-se que o candidato leve mascaras adicionais, de acordo com o periodo de duragdo de

sua prova, considerando as recomendacdes dos 6rgaos de saude; além fazer uso de alcool em gel
(70°) para uso pessoal durante o periodo de realizagdo da prova; e garrafa e/ou utensilio para
acondicionamento de 4dgua, pois os bebedouros somente poderdo ser acionados para enchimento
dessa(e) garrafa/utensilio.”

O Processo Seletivo constara de provas da seguinte forma:

4.1 Prova objetiva, sendo Eliminatoria e Classificatoria, sob a forma de 20 (vinte) questdes de
multipla escolha, com um peso de 5 (cinco pontos) cada questdo.
4.2 A prova sera apresentada sob forma de testes de multipla escolha, com 04 (quatro) alternativas
em conformidade com o Programa de Provas constante no Anexo I deste Edital.
4.3 O Quadro II apresenta a relagdo das fungdes e o respectivo nimero de questdes relacionadas aos
conhecimentos especificos, bem como de portugués e matematica.
QUADRO II — Provas e questdes por Fun¢ao
Funcao | Provas N° questoes
NIVEL DE ENSINO FUNDAMENTAL
Lingua Portuguesa 05
Bombeiro .Matemética 05
Conhecimentos Especificos 10
Total 20
Lingua Portuguesa 10
Bragal Matematica 10
Total 20
Lingua Portuguesa 05
Encanador .Matemética 05
Conhecimentos Especificos 10
Total 20
Lingua Portuguesa 05
Fiscal .Matemética ’ 05
Conhecimentos Especificos 10
Total 20
Lingua Portuguesa 05
Leiturista .Matemética 05
Conhecimentos Especificos 10
Total 20
Lingua Portuguesa 05
Motorista .Matemética ’ 05
Conhecimentos Especificos 10
Total 20
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NIVEL DE ENSINO MEDIO

Lingua Portuguesa 05
Auxiliar Administrativo _Matemética 05
Conhecimentos Especificos 10
20
Encarregado de Lingua Por:[gguesa 05
Almoxarifado e .Matematlca 05
Patriménio Conhecimentos Especificos 10
20
Lingua Portuguesa 05
Encarregado Matematica 05
Administrativo Conhecimentos Especificos 10
20
Lingua Portuguesa 05
Encarregado de Compras Matemaética 05
e Licitagdes Conhecimentos Especificos 10
20
Lingua Portuguesa 05
Encarregado de Matemética 05
Expediente ¢ Protocolo Conhecimentos Especificos 10
20
Encarregado de Lingua Por"u%guesa 05
Lancadoria e 'Matematlca 05
Cadastramento Conhecimentos Especificos 10
20
Lingua Portuguesa 05
Encarregado de Matematica 05
Tesouraria Conhecimentos Especificos 10
20

NIVEL DE ENSINO SUPERIOR
Lingua Portuguesa 05
Biblogo .Matemética 05
Conhecimentos Especificos 10
20
Lingua Portuguesa 05
Contador .Matemética 05
Conhecimentos Especificos 10
20
Lingua Portuguesa 05
Controlador Interno .Matemétlca 05
Conhecimentos Especificos 10
20
Lingua Portuguesa 05
Encarregado de Recursos Matematica 05
Humanos Conhecimentos Especificos 10
20
Lingua Portuguesa 05
Engenheiro Civil Matemética 05
Conhecimentos Especificos 10

SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE BRODOWSKI
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Total 20
Lingua Portuguesa 05
Procurador Juridico 'Matemética - 05
Conhecimentos Especificos 10
Total 20
4.4 O tempo de duracao das provas escritas sera de 01h30min (uma hora e trinta minutos), contadas
a partir da autorizacdo do fiscal para inicio das mesmas.
4.5 A aplicagdo das provas objetivas estd prevista para o dia 20 de mar¢o 2022, nos periodos

abaixo especificados, em hordario e local a ser oportunamente divulgado.

Quadro III — Periodo de Aplicacao das Provas

Periodo da Manha Periodo da Tarde
Auxiliar Administrativo Bidlogo
Bombeiro Contador
Bracal Controlador Interno
Encanador Encarregado de Almoxarifado e Patriménio
Encarregado de Compras e Licitagdes Encarregado Administrativo
Fiscal Encarregado de Expediente e Protocolo
Leiturista Encarregado de Lancadoria e Cadastramento
Motorista Encarregado de Tesouraria
Encarregado de Recursos Humanos
Engenheiro Civil
Procurador Juridico

4.6 Os candidatos deverao comparecer ao local da prova com 30 (trinta) minutos de antecedéncia,

munidos dos documentos originais (Cédula Oficial de Identidade ou Carteira expedida por Orgio
ou Conselho de Classe ou de Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou de Certificado de
Reservista, ou Carteira Nacional de Habilitagdo modelo com foto), caneta de tinta azul ou preta,
lapis preto e borracha, mascaras de protecio facial, com cobertura total de nariz e boca, para
uso pessoal, fazer uso de alcool em gel a 70° para higienizacio das maos e, se quiser, luva
plastica transparente, devendo cumprir as regras relativas a prevencio do contagio do
COVID-19. Somente sera admitido na sala de provas, o candidato que estiver munido de
mascaras de protecio facial, com cobertura total de nariz e boca, para uso pessoal, alcool
em gel a 70° para higienizacido das maos, Protocolo de inscrigdo e Cédula Oficial de Identidade
ou de Carteira expedida por Orgios ou Conselhos Profissionais que tenham for¢a de documento
de identificacdo com foto ou de Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou de Certificado de
Reservista. Como o documento ndo ficara retido sera exigido a apresentacdo do ORIGINAL, nao
sendo aceitas copias, ainda que autenticadas.

a) Os documentos deverdo estar em perfeitas condi¢des, de modo a permitir, com clareza, a
identifica¢do do candidato;

b) Nao serdo aceitos, por serem documentos destinados a outros fins: Boletim de Ocorréncia,
Protocolos, Certiddo de Nascimento ou Casamento, Titulo Eleitoral, Carteira Nacional de
Habilitagdo (emitida anteriormente a Lei n°® 9.503/97 ou fora de sua validade), Carteira de
Estudante, Crachas, Identidade Funcional de natureza publica ou privada.

4.6.1 Somente sera admitido na sala ou local de provas o candidato que apresentar um dos documentos

discriminados no item 4.6 desde que permita, com clareza, a sua identificacdo e estiver usando
mascara de protecao facial, com cobertura total de nariz e boca, descrito no item 4.6 deste Edital.

H=
H=




A

4.7

4.8

4.9

4.10

4.11
4.12

4.13

4.14

4.15

4.16

4.17

A A SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE BRODOWSKI
3 B Av. Dr. Rebougas n, 757, Centro, Brodowski — SP CEP-14.340-000

Servigo Auténomo de Agua e Esgota de Brodowski

Os candidatos que estiverem portando telefone movel e reldgios deverdo desligar o aparelho
moével e juntamente com o reloégio devem ser guardados e lacrados no envelope lacre que sera
fornecido pelo fiscal antes de iniciar a prova.

Autorizar-se-4 ao candidato ausentar-se do recinto das provas durante a sua realizacdo somente
em condi¢des especiais e acompanhados por um fiscal.

O candidato podera fazer uso de sanitarios acompanhado de um fiscal, somente durante a
realiza¢do da prova, nio sendo permitido o uso apds o término de sua prova. O candidato
sera submetido ao detector de metais para acesso ao sanitario, a deteccio de objetos
eletronicos vedados no local da prova pelo detector de metais quando do acesso aos
sanitarios no momento da prova eliminara automaticamente o candidato do Concurso
Publico.

Nao havera prorrogacao do tempo previsto para a aplicagdo da prova em virtude do afastamento,
por qualquer motivo, do candidato da sala de prova.

O candidato devera assinalar suas respostas no Cartdo de Respostas (Gabarito), com caneta de
tinta preta ou azul, assinando-o. O preenchimento do Cartdo de Respostas (Gabarito) ¢ de total
responsabilidade do candidato.

Nao serdo computadas questdes ndo assinaladas ou assinaladas a lapis ou que contenham mais de
uma resposta, emenda ou rasura, ainda que legivel, sendo atribuida nota 0 (zero) a questdo. Em
hipotese alguma havera substitui¢do do Cartdo de Respostas (Gabarito) por erro do candidato.

O candidato que queira fazer alguma reclamagao ou sugestdo devera fazer junto ao fiscal de sala,
que anotara na folha de ocorréncia para posterior analise.

O candidato somente podera retirar-se do local de aplicacdo levando consigo o caderno de
provas a partir dos ultimos 30 (trinta) minutos do tempo destinado a realizacio de Exame.
O Cartao de Resposta (Gabarito). sera obrigatoriamente devolvido pelo candidato. O
preenchimento devera ser feito de acordo com as instrucées do cartdo resposta. Nao devera
ser feita nenhuma marca fora do campo reservado as respostas ou a assinatura, pois qualquer
marca poderd ser lida pelas leitoras Opticas, prejudicando o desempenho do candidato. O
candidato assumira total responsabilidade pelo preenchimento do cartio resposta. Em
nenhuma hipodtese o caderno de questdoes sera considerado para correcio e respectiva
pontuacio.

O candidato devera permanecer em prova pelo tempo minimo de 30 (trinta) minutos.

Em hipotese alguma havera segunda chamada, revisdo de provas ou de resultados, em quaisquer
das formas de avaliacdo, nas diferentes fases do Processo Seletivo, seja qual for o motivo
alegado; O ndo comparecimento a prova excluird o candidato automaticamente do Processo
Seletivo.

No dia da realizacdo das provas, na hipotese de o candidato ndo constar das listagens oficiais
relativas aos locais de prova estabelecidos no Edital de Convocagdo, o INDEC procedera a
inclusdo do referido candidato, antes do inicio das provas, fornecendo Folha de Respostas e
Caderno de Provas, mediante a apresentagdo do comprovante de sua inscrigao.
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4.18 A inclusdo de que trata o item 4.17 sera realizada de forma condicional, e serd confirmada pelo
INDEC, na fase do Julgamento das Provas Objetivas, com o intuito de se verificar a pertinéncia
da referida inscricao.

4.19 Considerada a impertinéncia da inscri¢do de que trata o item 4.17 a mesma sera automaticamente
cancelada sem direito a reclamacao, independentemente de qualquer formalidade, considerados
nulos todos os atos dela decorrentes.

4.20 Nao sera admitida, em nenhuma hipdtese, a entrada de retardatarios no local da prova.

4.20 A candidata que tiver a necessidade de amamentar durante a realizacdo das provas devera levar um
acompanhante, sendo esta indicacdo de sua inteira responsabilidade. O acompanhante devera
possuir maioridade legal e permanecer no local de prova(s) em sala reservada para essa
finalidade, fazendo uso de mascara de protecao facial, com cobertura total de nariz e boca,
devendo cumprir as regras relativas a prevencio do contagio do COVID-19. Nao sera
permitida a entrada, nem a permanéncia no local de prova(s), de acompanhante que estiver
sem a mascara (Decreto Estadual n° 64.959, de 04 de maio de 2020, sendo responséavel pela
guarda da crianga e observar os seguintes aspectos:

a) Durante o periodo em que a candidata estiver amamentando, ela devera permanecer no local
designado pela Coordenacdo para este fim e, ainda, na presenga de um fiscal, respeitar todas as
demais normas estabelecidas neste Edital;

b) O acompanhante, que ficard responsavel pela crianga, também devera permanecer no local
designado pela Coordenacdo, e se submeterd a todas as normas constantes deste Edital, inclusive
no tocante ao uso de equipamento eletronico e celular, bem como devera apresentar um dos
documentos previstos no item 4.6 para acessar e permanecer no local designado;

¢) A candidata, nesta condi¢do, que ndo levar acompanhante, nao realizara as provas;

d) Nao havera compensacao do tempo de amamenta¢do em favor da candidata.

4.21 DA EXCLUSAO DO CANDIDATO DAS PROVAS

Sera automaticamente excluido do Processo Seletivo o candidato que:

a) apresentar-se apos o horario estabelecido ou em local diferente do designado;

b) ndo comparecer as provas, seja qual for o motivo alegado;

¢) ndo apresentar o documento de identidade exigido;

d) ausentar-se da sala de provas sem o acompanhamento do fiscal ou antes de decorrido o tempo
minimo estabelecido para permanéncia na sala;

e) for surpreendido em comunicacdo com outras pessoas ou utilizando-se de livros, notas ou
impressos ndo permitidos;

f) estiver portando ou fizer uso de qualquer tipo de equipamento eletronico e/ou de comunicacao
como telefone celular, pager, maquina calculadora ou qualquer outro meio;

g) lancar mao de meios ilicitos para execu¢do da prova;

h) fizer, em qualquer documento, declaragdo falsa ou inexata;

i) Nao devolver integralmente o material recebido;

j) Perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos;

k) agir com incorrecdo ou descortesia, independentemente do momento, para com qualquer
membro da equipe encarregada de aplicagdo de provas;

I) Estiver fazendo uso de boné ou chapéu na sala de aula durante a realizagdo das provas.

m) Durante a realizacio da prova e/ou procedimento deste Publico fizer utilizacdo de
qualquer tipo de aparelho que realize a gravacio de imagem, de som, ou de imagem e som
pelo candidato, pelos seus familiares ou por quaisquer outros estranhos ao Publico. Caso
haja qualquer necessidade de realizacio de uma ou mais modalidades de gravacio aqui
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citada, com vistas a produc¢io do conhecimento a ser avaliado pela banca examinadora da
organizadora do Publico, cabera ao Instituto Indec e, somente a ele, a realiza¢do, o uso e a
guarda de todo e qualquer material produzido.

5. DO JULGAMENTO DAS PROVAS

DA NOTA DA PROVA

As provas objetivas de carater eliminatdrio e classificatério serdo avaliadas na escala de 0 (zero)
a 100 (cem) pontos.

Serdo considerados habilitados os candidatos que obtiverem, no minimo, a 50% (cinqiienta por
cento) de pontos na prova objetiva. O candidato que obtiver aproveitamento inferior a 50%
(cingiienta por cento) na prova objetiva sera inabilitado.

A nota da prova objetiva sera obtida pela formula: NP = (Na x 100)

Tq

Sendo:

NP = Nota da prova

Na = Numero de acertos

Tq = Total de questdes da prova

O candidato nao aprovado na Prova Objetiva sera eliminado do processo seletivo.

A pontuacdo relativa a questdo eventualmente anulada serd atribuida a todos os candidatos
presentes a respectiva prova.

CRITERIOS DE DESEMPATE

No caso de igualdade na Classificacdo Final, o desempate obedecera, sucessivamente, aos
seguintes critérios:

Idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, nos termos da Lei Federal n°. 10.741/2003, sendo
que sera dada a preferéncia ao de idade mais elevada;

O candidato que contar com maior idade;

Maior nimero de acertos em conhecimentos especificos;

Maior nimero de acertos em lingua portuguesa;

Maior nimero de acertos em matematica;

Persistindo o empate, havera sorteio juntamente com a Comissdo Examinadora de Processo
Seletivo.

O ingresso no servigo publico municipal obedecera a ordem de classificagao.

6. DA CLASSIFICACAO

DA CLASSIFICACAO FINAL E PUBLICACAO DO RESULTADO

Os candidatos habilitados serdo classificados por ordem decrescente da nota final, em lista de
classificagdo por cargo.

Serdo elaboradas duas listas de classificacdo: uma geral, com a relagdo de todos os candidatos,
inclusive de pessoa com deficiéncia, e outra apenas de pessoa com deficiéncia.

Nao ocorrendo inscricdo no Processo Seletivo ou aprovacdo de candidatos com deficiéncia, serd
elaborada somente a Lista de Classificagdo Final Geral.

Nao sera fornecido ao candidato qualquer documento comprobatorio de classificacdo no
Processo Seletivo, valendo para esse fim, a homologagao;

O candidato obriga-se a manter atualizado seu enderego e telefones junto ao Instituto INDEC,
durante o periodo da realizagdo do certame e, apds a homologacao do resultado final do mesmo,
junto ao SAAEB - Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Brodowski.
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7. DOS RECURSOS

Caberé recurso no prazo de 02 (dois) dias tteis a contar:
a) Da divulgacao do Gabarito Oficial da prova;
b) Da classificagdo, ou seja, do Resultado Final, a contar da data da publica¢do do Edital.

Os recursos — Modelo Anexo II - deverao ser devidamente fundamentados e enviados via
SEDEX para o Instituto INDEC, situado a Rua Bernardino de Campos n°. 1108 — Centro,
Ribeirdo Preto/SP. CEP: 14.015-130, sendo considerado para tanto a data da postagem.

Seré liminarmente indeferido o recurso:
que ndo estiver devidamente fundamentado ou ndo possuir argumentacio logica e consistente
que permita sua adequada avaliacao;

b) que for apresentado fora do prazo a que se destina ou relacionado a evento diverso;

c)

interposto por outra via, diferente da especificada neste Capitulo;

d) que apresentar contestagdo referente a mais de uma questdo no mesmo formulario, devendo o

e)
f)
g)

candidato utilizar um formuldrio para cada questdo, objeto de questionamento;
apresentado em letra manuscrita;

cuja fundamentacdo ndo corresponda a questdo recorrida;

cujo teor desrespeite a Banca Examinadora;

h) que esteja em desacordo com as especificagdes contidas neste Capitulo e nas instrugdes

constantes dos Editais de divulgagdo dos eventos.

O recurso interposto fora do prazo previsto no item 7.1 e 7.2 deste Capitulo ndo sera
reconhecido.

No caso de deferimento de recurso interposto podera ser alterada, eventualmente, a
nota/classificagdo obtida pelo candidato e, consequentemente, alteracdes nas listas de
classificacao final;

Serd indeferido o recurso interposto fora do modelo (Anexo II) e dos prazos estipulados neste
edital.

A interposic¢ao dos recursos nao interfere o andamento regular do cronograma do .

A Banca Examinadora constitui a ultima instancia para recurso, sendo soberana em suas
decisdes, razao pela qual ndo caberdo recursos adicionais.

Os pontos relativos as questdes eventualmente anuladas serdo atribuidos a todos os candidatos
presentes a prova independente de terem recorrido.

Caso haja alteragdo no gabarito divulgado por for¢a de impugnagcdes ou corregdes, as provas
serdo corrigidas de acordo com as alteragdes promovidas, considerando-se as marcagdes feitas
pelos candidatos na(s) alternativa(s) considerada(s) correta(s) para a questdo de acordo com o
gabarito definitivo.

A decisdo dos recursos interpostos serd divulgada na Imprensa Oficial do Municipio e/ou nos
sites do INDEC e do SAAEB.

Nao serdo aceitos pedidos de revisdo de recurso e/ou recurso de recurso e/ou pedido de
reconsideracao.




=

7.13

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

8.6

8.7

8.8

8.9

8.10

A A SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE BRODOWSKI
3 B Av. Dr. Rebougas n, 757, Centro, Brodowski — SP CEP-14.340-000

Servigo Auténomo de Agua e Esgota de Brodowski

Somente serdo considerados os recursos interpostos para a fase a que se referem e no prazo
estipulado, ndo sendo aceito, portanto, recursos interpostos em prazo destinado a evento diverso
daquele em andamento.

8. DA ADMISSAO DAS FUNCOES

A convocagdo para admissdo dos candidatos habilitados obedecera a ordem decrescente de
classificagdo final por funcio, far-se-a pelo SAAEB - Servico Auténomo de Agua e Esgoto de
Brodowski, obedecido o limite de vagas existentes, das que vagarem ou forem criadas, bem como
disponibilidade or¢amentéria, dentro do prazo de validade deste Processo Seletivo.

Apds a convocacdo, no prazo de 03 (trés) dias, ou de acordo com agendamento do Setor de
Pessoal do SAAEB, os candidatos aprovados deverdo se submeter a pericia médica para
verificacdo de sua satde fisica e mental para o exercicio das atribui¢des da fun¢do, ndo cabendo
qualquer recurso da decisao proferida pelo 6rgao médico designado pelo SAAEB.

No caso de deficiente fisico no prazo de 03 (trés) dias apods a convocacdo, ou de acordo com o
agendamento do Setor de Pessoal do SAAEB, os candidatos aprovados deverdo submeter-se a
exame médico oficial para verificacdo da compatibilidade de sua deficiéncia com o exercicio das
atribuicdes da fungdo, ndo cabendo qualquer recurso da decisdo proferida pelo 6rgdo médico
designado pelo SAAEB.

A pericia sera realizada no 6rgdo médico a ser indicado pelo SAAEB, preferencialmente, por
especialista na area de deficiéncia de cada candidato, devendo o laudo ser proferido no prazo de 03
(trés) dias contados do respectivo exame.

O candidato, cuja deficiéncia ndo ficar configurada, ou quando esta for considerada incompativel
com a fungdo a ser desempenhado, sera desclassificado, ndo cabendo qualquer recurso da decisao
proferida pelo 6rgdo médico designado pelo SAAEB.

O candidato, ou seu procurador terd um prazo maximo de 03 (trés) dias uteis a contar da data da
convocacgao, o que precederd a nomeagao para manifestar seu interesse em assumir a fungao para o
qual serd designado. A omissdo ou nega¢do do candidato ou seu procurador, serd entendido como
desisténcia da contratagdo. Em caso de desisténcia o mesmo devera assinar o termo de desisténcia,
sendo excluido do referido Processo Seletivo.

A aprovacdo no Processo Seletivo ndo gera ao candidato, aprovado, o direito a contratagao,
ficando reservada ao SAAEB - Servico Autonomo de Agua e Esgoto de Brodowski o direito de
aproveitamento destes conforme critérios de necessidade e conveniéncia do SAAEB como, por
exemplo, em decorréncia de condigdes técnicas de trabalho e de disponibilidade orgamentaria.

Da mesma forma, a aprovac¢ao ndo gera ao candidato o direito de escolha de seu local de trabalho;

Sera automaticamente eliminado o candidato classificado que, ao ser convocado, ndo apresentar os
documentos exigidos no ato da admissao, sendo declarada nula a sua inscri¢ao e todos os atos dela
decorrentes;

O candidato devera manter seu endereco atualizado junto ao INDEC, enquanto estiver
participando do Processo Seletivo e, posteriormente, se classificado no Processo Seletivo,
pessoalmente, junto ao SAAEB;
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8.11 Para efeito de admissao, fica o candidato sujeito a aprova¢do em exame médico admissional, de
carater eliminatorio, que avaliara sua aptiddo fisica e mental para o exercicio do cargo, ocasiao em
que devera apresentar os resultados dos exames clinicos e laboratoriais, solicitados conforme a
necessidade do cargo e conveniéncia do SAAEB, os quais serdo realizados as expensas do
candidato. Os que ndo lograrem aprovacdo ndo serdo nomeados;

8.12 Documentagao necessaria:

a) 01 (uma) foto 3X4 (recente);

b) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) - original e copias das paginas da foto e do
verso da foto OU impressao completa da CTPS digital.

¢) Comprovante de cadastro no PIS/PASEP (o cartdo cidaddo ndo sera aceito como comprovante).
Caso seja o primeiro emprego, o candidato devera comparecer a uma agéncia da Caixa para pegar
um documento que comprove que ndo hd nenhum PIS em seu nome e também ao Banco do Brasil
para a negativa do PASEP;

d) Cédula de Inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

e) Comprovante de situagdo cadastral do CPF;

f) Cédula de Identidade (RG) — no caso de estrangeiro, cédula de identidade, visto e certiddo de
registro estrangeiro;

g) Titulo de Eleitor, juntamente com os comprovantes de votagdo na ultima eleicdo (1° e 2° turnos)
ou certiddo de quitacao eleitoral (as justificativas nao serdo aceitas);

h) Certificado de reservista (se candidato masculino);

i) Cartdo Nacional de Saude (SUS);

j) Certiddo Negativa de Antecedentes Criminais expedida pela Secretaria de Seguranga Publica da
area de seu domicilio (original);

k) Comprovante de residéncia atual no nome do candidato;

1) Comprovante de escolaridade de acordo com o exigido por lei ou no edital para o exercicio do
cargo:

e Diploma de Graduagdo de Nivel Superior com apostilamento ou Certificado juntamente com
Historico Escolar com data de colagdo de grau (para cargos de nivel superior);

e Histdrico Nivel Médio completo (cargos de nivel médio);

e Historico Nivel Fundamental completo (para cargos de nivel fundamental).

m) Comprovante de Especializagdo mediante apresentagdo de documento reconhecido pelo Ministério
da Educacao ou pela Sociedade da Especialidade;

n) Registro no respectivo conselho de classe acompanhado do comprovante de pagamento da
anuidade. Na falta deste, pede-se Registro na DRT — Delegacia Regional do Trabalho;

o) Certiddo Negativa de Pontuagdo e Certiddo de Prontudrio (expedidas pelo DETRAN) e CNH
categorias B — as certiddes originais € a CNH original e copia (para os cargos que exigem CNH de
acordo com o exigido no Quadro I, item 1.2);

p) Certidao e/ou Declaracao emitida pelo 6rgdo competente que conste cargo ou emprego exercido
naquele o6rgao, horario de trabalho, para comprovacdo de actimulo licito de cargo ou emprego
publico (original);

q) Declaragdo de acimulo ou ndo de cargo/emprego/fungdo publicos (original);

r) Certiddo de Casamento para o caso de candidatos casados, separados, divorciados ou vitivos ou
Certidao de Nascimento no caso de solteiro(a);

s) Certiddao de Nascimento, RG, CPF e Cartdo SUS dos filhos solteiros de zero até 21 anos de idade
ou até 24 anos, se universitario — somente copias;

t) Certiddo de Nascimento, RG, CPF e Cartdo SUS do conjuge (obrigatério) e dos pais (somente se
estes forem dependentes do Imposto de Renda);

u) Caderneta de Vacinagao atualizada dos filhos menores de 6 anos;

v) Comprovante de Escolaridade dos filhos com até 14 anos;
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w) Copia da Declaragdo de Imposto de Renda do ano em exercicio (completa) ou preenchimento de
declaracdo de bens e valores (somente para os isentos);

x) Certiddo expedida pelo 6rgdo competente indicando o tipo de aposentadoria (somente para os
aposentados em cargo/emprego/fun¢do publicos, desde que os cargos estejam previstos nas
acumulagdes legais previstas pela Constituigdo Federal) — original;

y) Nao podera ser empossado o candidato que receber proventos em virtude de aposentadoria pelo
exercicio de cargo/funcdo na Administragdo Direta Municipal, Estadual ou Federal, conforme o
disposto no § 10, do artigo 37, da Constituicdo Federal, com redacdo alterada pelas Emendas
Constitucionais 19/98 e 20/98.

8.13 Outros documentos que o SAAEB julgar necessarios, os quais serdo solicitados em tempo
habil e de forma inequivoca.

8.14 A posse e o exercicio far-se-30 na forma da Consolidagdo das leis do Trabalho - CLT.

8.15 A aprovagao do candidato ndo isenta o mesmo da apresentagdo dos documentos pessoais
exigiveis para a nomeacao.

8.16 Fica a critério do SAAEB estabelecer o horario de trabalho a ser cumprido — horario flexivel,
podendo ser em periodo diurno e/ou noturno, inclusive aos sabados, domingos e feriados.
8.18.1 Nio cabe ao candidato a escolha do horario e local de trabalho, devendo o mesmo atender a
necessidade da Administragdo.

9. DOS REQUISITOS PARA ADMISSAO

9.1 As condigdes para contratacdo exigirao do candidato:

a) Ser Brasileiro, nato ou naturalizado, cidaddo portugués a quem foi deferida a igualdade nas
condig¢des previstas pelo Decreto Federal 70.436/72, ou ser naturalizado brasileiro na forma da
lei, de acordo com o artigo 37, I, da Constitui¢do Federal;

b) Ter 18 (dezoito) anos completos no minimo, na data da nomeacdo. Nao podera argiiir a
emancipagao;

¢) Conhecer ¢ estar de acordo com as exigéncias contidas no Edital;

d) Estar quites com o servigo militar, quando do sexo masculino;

e) Estar quites com a Justica Eleitoral;

f) Estar em gozo de seus direitos politicos e civis;

g) Nao registrar antecedentes criminais;

h) Gozar de boa satde fisica e mental;

i) Nao ter sofrido, no exercicio da fun¢ao publica, penalidade por pratica de atos desabonadores;

j) Possuir, na data de admissdo habilitacdo para a fun¢do a que concorre;

k) Nao ter outro vinculo trabalhista que seja conflitante com sua fun¢do/horario;

9.2 O candidato ndo podera ser aposentado por invalidez ou ter aposentadoria especial para a mesma
funcdo, e nem estar com idade de aposentadoria compulséria; ndo podera estar com vinculo na
Administragdo Direta ou Fundacional, que impossibilite acumulagdo de fungdes, salvo nos casos
do dispositivo do artigo 37, inciso XVI letras A, B, C da Constituicdo Federal.

10. DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1 Cabera ao Superintendente do SAAEB - Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Brodowski, a
homologacdo do Processo Seletivo.
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10.2 A inscricdo do candidato implicard o conhecimento das presentes instrucdes e a aceitacdo das

condigdes do Processo Seletivo, tais como se acham estabelecidas no Edital de Abertura e nas
normas legais pertinentes, bem como em eventuais aditamentos e instrugdes especificas para a
realizag¢do do certame, acerca das quais nao podera alegar desconhecimento.

10.3 E de inteira responsabilidade do candidato, acompanhar as publicacdes de todos os atos,
Editais e comunicados referentes a este Processo Seletivo, que venham a ser feitas na
Imprensa Oficial de Brodowski, no site do Instituto Indec — www.institutoindec.com.br, niao
sendo aceita a alegacio de desconhecimento das normas do certame.

10.4 O SAAEB - Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Brodowski e o Instituto INDEC ndo se
responsabilizam por eventuais prejuizos aos candidatos decorrentes de:

a) Endere¢o nao atualizado;

b) Endereco de dificil acesso;

c¢) Correspondéncia devolvida pela ECT por razdes diversas de fornecimento e/ou endereco errado do
candidato; e

d) Correspondéncia recebida por terceiros.

10.5 Motivard a eliminacdo do candidato do Processo Seletivo, sem prejuizo das sangdes penais

cabiveis, a burla ou tentativa de burlar a quaisquer das normas definidas neste Edital e/ou nas
instrugdes constantes na prova, o candidato que:

a) apresentar-se apos o horario estabelecido para fechamento dos portdes do prédio, inadmitindo-se
qualquer tolerancia;

b) ndo comparecer as provas seja qual for o motivo alegado;

¢) apresentar-se em local diferente da convocacao oficial;

d) ndo apresentar o documento que bem o identifique;

e) ausentar-se da sala de provas sem o acompanhamento do fiscal;

f) ausentar-se do local de provas antes do tempo minimo de permanéncia;

g) ausentar-se da sala de provas levando folha de respostas ou outros materiais ndo permitidos, sem
autorizagao;

h) estiver portando armas, mesmo que possua o respectivo porte;

i) for apanhado em flagrante tentativa de burla, fraude ou falsificacdo na realizacdo da prova, sem
prejuizo da deflagracdo do procedimento cabivel,

j) for surpreendido em comunica¢do com outras pessoas, dando ou recebendo auxilio para a execucao
das provas, ou utilizando-se de livros, notas ou impressos nao permitidos ou maquina calculadora ou
similar;

k) estiver portando ou fazendo uso de qualquer tipo de equipamento eletronico ou de comunicagao;

I) perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos, incorrendo em comportamento indevido e
descortés a qualquer pessoa envolvida na aplicacdo das provas ou com os demais candidatos.

m) prestar, em qualquer documento, declaragdo falsa ou inexata;

n) fotografar, filmar a realizagdo de sua prova ou de terceiros ou registrar qualquer imagem do local de
aplicagdo das provas;

0) descumprir qualquer regra estabelecida neste Edital, nas retificacdes e no Edital de Convocagdo para
a realizagdo das provas.

10.6 O SAAEB - Servigo Autonomo de Agua e Esgoto de Brodowski e o Instituto INDEC se eximem
das despesas decorrentes de viagens e estadas dos candidatos para comparecimento a qualquer das
fases deste Processo Seletivo, bem como da responsabilidade sobre material e/ou documento
eventualmente esquecidos nos locais das provas.
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O ndo atendimento pelo candidato a qualquer tempo, de quaisquer das condi¢des estabelecidas
neste Edital, implicard em sua eliminag¢ao do Processo Seletivo.

Decorridos 90 dias da data da publicacdo da homologacdo e ndo caracterizando qualquer dbice, é
facultado o descarte dos registros escritos, mantendo-se, porém, pelo prazo de validade do
Processo Seletivo, os registros eletronicos.

Sem prejuizo das sangdes criminais cabiveis, a qualquer tempo, o Instituto INDEC ¢ o SAAEB -
Servigo Autonomo de Agua e Esgoto de Brodowski poderdo anular a inscrigdo, prova ou
nomeacao do candidato, verificadas falsidades de declaracdo ou irregularidade no Certame.

O candidato sera considerado desistente e excluido do Processo Seletivo quando ndo comparecer
as convocacdes nas datas estabelecidas ou manifestar sua desisténcia por escrito.

Para efeito deste Processo Seletivo, considerar-se-a a legislagdo vigente até a data do término das
inscrigdes, portanto, alteragdes posteriores ndo serdo consideradas.

A legislagdo com entrada em vigor apos a data de publicagdo deste Edital e alteragdes posteriores
ndo serdo objeto de avaliagdo da prova neste Processo Seletivo.

Nao sera fornecida informacao relativa a convocacio, do resultado das provas e resultado
final via telefone ou e-mail, bem como atestados ou declaracdes pela participacdo no
certame.

O candidato aprovado e convocado, pelo regime celetista, deverd prestar servicos dentro do
horario estabelecido pela Administragdo, podendo ser diurno e/ou noturno, em dias de semanas,
sdbados, domingos e feriados, obedecida a carga horaria semanal de trabalho.

A inexatiddo das afirmativas e/ou irregularidades nos documentos, mesmo que verificadas a
qualquer tempo, acarretardo a nulidade da inscricdo com todas as suas decorréncias, sem prejuizo
das demais medidas de ordem administrativa, civil ou criminal.

O SAAEB e o INDEC nio se responsabilizam por quaisquer cursos, textos, apostilas e outras
publicacgdes referentes a este Processo Seletivo.

Para fins deste Processo Seletivo, o candidato devera manter atualizado seu enderego, desde a
inscri¢do até a publicacdo da classificagdo final, no Instituto INDEC e, apds esse periodo, no
SAAEB - Servi¢o Autonomo de Agua e Esgoto de Brodowski.

As disposicdes deste Edital poderdo ser alteradas ou complementadas, enquanto ndo efetivado o
fato respectivo, através da publicacdo do Edital correspondente.

Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais alteragdes, atualizagdes ou acréscimos enquanto nao
consumada a providéncia ou evento que lhe disser respeito, ou até a data da convocacdao dos
candidatos para a prova correspondente, circunstancia que serd mencionada em Edital ou aviso a
ser publicado.

Todos os atos relativos a este Processo Seletivo serdo publicados no Diério Oficial do Municipio
de Brodowski no endereco www.imprensaoficialmunicipal.com.br/brodowski ¢ no enderego
eletronico www.institutoindec.com.br.
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O Candidato aprovado que vier a ser admitido fica ciente de que consta no Edital somente um
Resumo do cargo/fungio a que esta concorrendo e, portanto, estara sujeito a desempenhar todas as
atividades que sejam inerentes ao seu cargo.

Nao serdo fornecidos atestados, declaracoes, certidoes relativas a habilitacdo, classificagdo ou nota
de candidatos valendo para tal fim os resultados divulgados por meio do Diario Oficial de
Brodowski e do site do INDEC.

Nao serdo fornecidos informacdes e documentos pessoais de candidatos a terceiros, em atencao ao
disposto no artigo 31 da Lei Federal n° 12.527 de 18 de novembro de 2011.

Decaira do direito de impugnar os termos deste Edital de Processo Seletivo, perante o SAAEB -
Servigo Autonomo de Agua e Esgoto de Brodowski, o candidato que ndo o fizer até o segundo dia
util, ap6s a publicagdo do mesmo.

Casos omissos serdo resolvidos pela Comissao de Processo Seletivo do SAAEB - Servico
Autonomo de Agua e Esgoto de Brodowski, em conjunto com o INDEC — Instituto Nacional
de Desenvolvimento Educacional e Capacitagao.

As ocorréncias ndo previstas neste Edital, os casos omissos e duvidosos serdo resolvidos em
carater irrecorrivel pela Comissao designada para a realizagdo do presente Processo Seletivo e pelo
INDEC, no que couber.

Para que chegue ao conhecimento de todos e, no futuro, ndo se alegue ignorancia, ¢ expedido o
presente Edital, que vai publicado no Diario Oficial do Municipio de Brodowski no endereco

www.imprensaoficialmunicipal.com.br/brodowski e no endereco eletronico
www.institutoindec.com.br.

Brodowski, 26 de janeiro de 2022.

DALYSON CARLETTO ROCHA
Diretor — Superintendente do SAAEB
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ANEXO I - ATRIBUICOES DAS FUNCOES

CONTADOR:
Organizar e desempenhar os servicos de contabilidade do SAAEB; organizar e elaborar os controles

contabeis; proceder a analise contabil do 6rgdo; orientar e supervisionar as tarefas de escrituracao;
elaborar as demonstragdes contabeis e todas as prestacdes de contas da gestdo da autarquia, ao Tribunal
de Contas do Estado e o6rgaos de Controle como Tribunal de Contas da Unido e Secretaria do Tesouro
Nacional; efetuar a consolidacdo das contas do o6rgdo; elaborar, manter e aperfeicoar o sistema de
informacdes contabeis; organizar e manter sistemas de custos; assessorar as areas técnicas na
constru¢do e manutengdo do portal transparecia do 6rgdo; supervisionar o arquivo de documentos
contabeis, executar a escrituragdo analitica de atos olfatos administrativos; escriturar contas correntes
diversas; organizar boletins de receita e despesas; elaborar “slips” de caixa; escriturar livros contébeis;
levantar balancetes patrimoniais e financeiros; conferir balancetes auxiliares e “slips” de arrecadagao;
extrair contas de devedores do 6rgdo; examinar processos de prestacdo de contas; conferir guias de
juros de apdlices da divida publica; operar com maquinas de contabilidade em geral; examinar
empenhos, verificando a classificacao e a existéncia de saldo nas dotagdes; informar processos relativos
a despesa; interpretar legislacdo referente a contabilidade publica; efetuar calculos de reavaliagdo do
ativo e de depreciacdo de bens moveis e imodveis; organizar relatorios relativos as atividades,
transcrevendo dados estatisticos emitindo pareceres inclusive as editadas no respectivo regulamento da
profissdo bem como executar tarefas afins.

ENCARREGADO DE RECURSOS HUMANOS:

Elaborar e programar a descri¢do de cargos da instituicdo: elaborar tabelas salariais, com base na
politica definida pela instituicao, visando facilitar a administracdo de cargos e salarios; manter o plano
de cargos e salario e carreira da empresa de acordo com as normas da institui¢do, prestar informacdes
aos funciondrios da institui¢ao sobre procedimentos do setor de recursos humanos, realizar graficos e
relatérios gerenciais, coordenar as atividades do setor e informar o superior sobre qualquer
irregularidade ocorrida no setor, controlar os casos de alteracdes de cargos, promocdes, transferéncias,
demissdes, e outros tipos de movimentacdo de pessoal, observando as normas e procedimentos
aplicaveis, visando contribuir para a tomada de decisdes nesses assuntos, manter o superior informado
sobre qualquer irregularidade ocorrida no setor.

BRACAL:

Executam manutengdes elétrica e hidraulica, substituindo, trocando, limpando, reparando, e instalando
pecas, componentes € equipamentos. Realiza manuten¢do de carpintaria e marcenaria, consertando
moveis, substituindo e ajustando portas e janelas, trocando pecas e reparando pisos e assoalhos.
Conservam alvenaria e fachadas e recuperam pinturas, impermeabilizam superficies, lavando,
preparando e aplicando produtos. Montam equipamentos de trabalho e seguranca, inspecionando o
local e instalando pegas e componentes em equipamentos. Trabalham seguindo normas de seguranca,
higiene, qualidade e protecdo ao meio ambiente.

BOMBEIRO:

Operacionalizam projetos de instalagdes e tubulacdes, definem tragados e dimensionam tubulagdes;
especificam, quantificam e inspecionam materiais; preparam locais para instalagdes, realizam pré-
montagem e instalam tubulacdes. Realizam testes operacionais de pressdao de fluidos e testes de
estanqueidade. Protegem instalagdes e fazem manutengdes em equipamentos € assessorios.
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LEITURISTA:

Leem hidrometro, identificam localizagdo do hidrometro, identificam adequacdo de categoria do
consumidor, detectam fraudes no hidrometro, verificam defeitos no hidrometro, entregam conta de
agua, entregam panfletos informativos do SAAEB, entregam avisos para consumidores sobre
irregularidades, esclarecem duvidas nas contas, esclarecem pontos de vazamento, orientam sobre
manutencdo do hidrémetro, orientam sobre normas e regras do SAAEB.

ENCANADOR:

Operacionalizam projetos de instalacdes de tubulagdes, definem tracados e dimensionam tubulagdes;
Especificam, quantificam e inspecionam materiais; Preparam locais para instalacdes, realizam pré-
montagem e instalam tubulacdes. Realizam testes operacionais de pressdao de fluidos e testes de
estanqueidade. Protegem instalagdes e fazem manutengdes em equipamentos € acessorios.

MOTORISTA

Dirigem e conservam os veiculos automotores a servico do SAAEB, manipulando comandos de
marcha e direcdo, de acordo com as normas de transito e as instru¢des recebidas. Inspecionam o
veiculo antes da saida, verificando pneus, combustivel, comandos elétricos e outros mecanismos do
veiculo, agem com urbanidade e educacdo, zelam pela manutengdo do veiculo, comunicando falhas
problemas mecénicos e elétricos ao superior e executando outras tarefas correlatas determinadas pelo
superior.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Executam servigos de apoio nas areas de recursos humanos, administragdo, financas e logistica;
Atendem fornecedores e clientes, fornecendo e recebendo informagdes sobre produtos e servigos;
tratam de documentos variados, cumprindo todo procedimento necessdrio referente aos mesmos;
preparam relatdrios e planilhas; executam servigos gerais de escritorios; executam servigcos de apoio
administrativo em geral.

FISCAL

Orientam e fiscalizam as atividades, obras e proprios do SAAEB, visando a eficiéncia na prestacao dos
servigos, considerando também a prevencao e preservagdo ambiental e da satide, por meio de vistorias,
inspegdes e analises técnicas de locais, atividades, obras, projetos e processos, visando o cumprimento
da legislacdo em vigor no tocante a agua e esgoto; Organizam e fiscalizam as operagdes dos veiculos
do SAAEB, condigdes de operacdo dos veiculos; cumprimento dos horarios entre outros. Preenchem
relatorios; Preparam escalas de operadores; Examinam veiculos e atendem usuérios. Agem na solucao
de ocorréncias. Atuam na fiscalizagdo das ligacdes de agua e esgoto postos a disposi¢cao dos
municipios, identificando, coibindo e relatando possiveis irregularidades, desperdicios e outros atos
infracionais ou atentatdrios ao interesse publico.

ENCARREGADO ADIMINISTRATIVO

Supervisionam rotinas administrativas na autarquia SAAEB, chefiando diretamente equipe de
escriturarios, auxiliares administrativos, secretarios de expediente, operadores de maquina de escritorio
e estagiarios. Coordenam servigos gerais € malotes, mensageiros, transporte, cartorio, limpeza,
terceirizados, manutencdo de equipamento, mobilidrio, instalagdes, etc; Administram recursos
humanos, bens patrimoniais e materiais de consumo; Organizam documentos e correspondéncias;
Gerenciam equipe. Podem manter rotina financeiras, controlando fundo fixo (pequeno caixa), verbas,
contas a pagar, fluxo de caixa e conta bancaria, emitindo e conferindo notas fiscais e recibos, prestando
contas e recolhendo impostos.
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ENGENHEIRO CIVIL

Realizam levantamentos topograficos e planealtimetricos, desenvolvem a legalizam projetos de
edificagdes sob supervisdo de um engenheiro civil, planejam a execu¢do, or¢am e providenciam
suprimentos e supervisionam a execuc¢do de obras e servigos, treinam mao de obra e realizam um
controle tecnologico de materiais e do solo.

PROCURADOR

Representam o SAAEB na esfera judicial, prestam consultoria e assessoramento juridico, ao SAAEB,
exercem controle interno da legalidade dos atos do SAAEB, zelam pelo patrimonio do interesse
publico tais como, meio ambiente, consumidor e outros, integram comissdes processantes, geram
recursos humanos e materiais da procuradoria.

ENCARREGADO DE TESOURARIA

Responde pela abertura e fechamento dos caixas, adotando providencias necessarias para permitir o
fechamento das atividades; Confere documentos, confrontando totais com o registro da maquina
autenticadora, para regularizar caso necessario, langamentos contabeis indevidos; responde pelo
processamento do fluxo de caixa do SAAEB relacionando pagamentos e recebimentos, para gerar
informagdes necessarias ao planejamento financeiro; executa o controle fixo e a guarda de taldes de
cheque e documentos financeiros.

BIOLOGO

Realiza pesquisa sobre todas as formas de vida, efetuando e supervisionando estudos e projetos nos
varios setores da biologia ou a ela ligados especialmente aqueles que se relacionam a preservacao,
saneamento ¢ melhoramento do meio ambiente, executando direta ou indiretamente as atividades
resultantes desses trabalhos. Coordena processos de controles ambientais e tratamento de afluentes;
deve observar, ainda, competéncias atribuidas pelo conselho federal de Biologia, mediante suas
resolugdes, bem como demais legislagdes pertinentes, quando compativeis aos servigos e acdes a serem
realizados pelo poder publico municipal.

ENCARREGADO DE COMPRAS E LICITACAO

Exerce a gerencia das atividades relacionadas a compra de matérias primas, equipamentos, maquinarias
e outros insumos basicos planejando, organizando e controlando os programas e sua execu¢do e
avaliando os resultados, segundo a politica especifica e a politica da gerencia comercial, para assegurar
o suprimento desses materiais ¢ o processamento normal dos trabalhos em todos os setores do SAAEB,
obervando-se, ainda a legisla¢do pertinente.

CONTROLADOR INTERNO

Acompanha e avalia a Gestdo Or¢amentaria, Financeira e Patrimonial do SAAEB; avalia o cumprimento
das diretrizes previstas na LDO e das metas constantes do Plano Plurianual, bem como a execucdo dos
programas de governo e dos or¢gamentos; comprova a legalidade e avalia os resultados quanto a eficacia e
eficiéncia da gestdo orcamentdria, financeira e patrimonial da autarquia, e da aplicagdo de recursos
publicos; exerce o controle das operagdes de créditos, dos avais e garantias, bem como dos direitos e
haveres da Autarquia; apoia o controle externo no exercicio de suas atribui¢des; examina demonstracdes
contabeis, orcamentarias e financeiras, bem como as prestacdes de contas dos dirigentes da administragdo
autarquica responsaveis por bens e valores pertencentes ou confiados a entidade; verifica os custos e
pregos dos servigos de qualquer natureza mantidos pela autarquia; exerce o controle or¢amentario,
financeiro, operacional e patrimonial da autarquia quanto a legalidade, legitimidade, economicidade e
razoabilidade; supervisiona as medidas adotadas pela autarquia para o retorno da despesa total com pessoal
ao respectivo limite, caso necessario, nos termos dos artigos 22 e 23 da Lei de Responsabilidade Fiscal;
toma as providéncias indicadas pela autarquia, conforme o disposto no Artigo 31 da Lei de
Responsabilidade Fiscal, para reconducdo dos montantes das dividas consolidada e mobiliaria aos
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respectivos limites; efetua o controle da destinacdo dos recursos obtidos com a alienagdo de ativos, tendo
em vista as restricoes constitucionais ¢ da Lei de Responsabilidade Fiscal; realiza o controle sobre o
cumprimento do limite de gastos totais da autarquia, inclusive no que se refere ao atingimento de metas
fiscais, nos termos da Constituicdo Federal e da Lei de Responsabilidade Fiscal, informando sobre a
necessidade de providéncias e, em caso de ndo atendimento, informando ao Tribunal de Contas do Estado;
elabora e submete aos dirigentes da autarquia, estudos, propostas de diretrizes, programas e agdes que
objetivam a racionalizacdo da execug¢do da despesa e o aperfeicoamento da gestdo or¢gamentaria, financeira
e patrimonial; executar outras tarefas correlatas.

ENCARREGADO DE EXPEDIENTE E PROTOCOLO

Executa os servigos de protocolo, de numeracdo e distribui¢do de papéis, assim como a juntada de
documentos em processos em tramitagdo; mantém o registro dos destinatarios ¢ do local fisico dos
expedientes em tramitagdo ou arquivados; remete documentos oficiais, mantendo cadastro de seus
destinatérios; presta informacdes relativas a movimentacdo de processos e despachos exarados, bem como
promove a entrega de copias dos processos cujo requerimento tenha sido deferido; mantém atualizado o
arquivo, fazendo com que sejam guardados os processos, papéis e outros documentos relativos ao SAAEB;
mantém permanentemente atualizado o sistema de referéncia e de indices necessérios a pronta consulta de
qualquer documento arquivado; executa outras tarefas correlatas.

ENCARREGADO DE ALMOXARIFADO E PATRIMONIO

Promover a manutengdo de estoque e guarda, em perfeita ordem de armazenamento, conservagao,
classificagdo e registro de materiais de consumo do SAAEB; Promover a movimentagdo atualizada da
escrituracdo referente ao movimento de entradas e saidas de materiais do estoque existente; Promover a
fiscalizacdo das entregas de materiais aceitd-las ou ndo se nao estiverem de acordo com o pedido; Fazer
receber as notas fiscais de entrega e as devidas faturas se for o caso, e providenciar o seu encaminhamento
e aceite do material; Promover o controle do consumo de material por espécie e por reparticdo, para efeito
de previsdo e controle dos gastos; Estabelecer os estoques maximos e minimos dos materiais utilizados
pelo SAAEB; Promover o levantamento, a classificagdo e numeragdo do material permanente; Inventariar
todos os bens moveis, imoveis e materiais permanentes, mantendo cadastro atualizado e identificando-os,
conforme sua natureza; Determinar as providéncias para apuragdo de desvios ou falta de materiais
eventualmente verificados; Elaborar, mensalmente, o Balancete de Almoxarifado; Executar outras tarefas
correlatas, de acordo com orientagdo superior.

ENCARREGADO DE LANCADORIA E CADASTRAMENTO

Proceder ao cadastramento dos imdveis residenciais, comerciais, ou industriais, passiveis de
langamentos, bem como manter atualizados tais cadastros; Determinar de acordo com o tipo e
utilizagdo do imdvel a categoria econdmica a que pertencer; Fixar os tipos de tarifas a serem cobradas,
langando-as "ex-officio", no caso de mudanga de categoria; Instruir os usuarios sobre os prazos de
pagamento das taxas e tarifas seja por atendimento pessoal, telefonico ou por publicagdes de Editais;
Emitir ordens de servicos quando de qualquer irregularidade na emissdo de contas de tarifas de agua e
esgoto ou taxas; Emitir contas de tarifas de agua e esgoto; Emitir ordem de corte apos visto do Diretor
do Departamento; Proceder as transferéncias de contas sempre que for solicitado pelo usuario; Dar
atendimento ao publico pessoalmente ou por telefone, quando de assuntos de sua competéncia;
Executar outras tarefas correlatas, de acordo com orientagao superior
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ANEXO IT

CONTEUDO PROGRAMATICO

ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO

Para as funcoes de Bombeiro, Bracal, Encanador, Leiturista e Motorista.

PORTUGUES: Substantivos (Género, niimero e grau), Artigos, Preposicdo, Pronomes, Adjetivos,
Verbos — conjugacdo, Comparagdo de palavras entre si: sindnimo e antonimo, Acentuacdo e sinais
graficos, Ortografia, Sinais de pontuagdo, Analise e interpretagao de textos.

MATEMATICA: As quatro operacdes, Medidas de tempo, Nocoes de: duzia, arroba, dezena, centena,
milhar, etc., Problemas sobre: as quatro operacdes, Problemas sobre: peso, tempo, medidas de: massa,
tempo, area etc., Problemas sobre: sistema métrico, Sistema Monetario Nacional: (Real).

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:

BOMBEIRO:

1. Materiais hidraulicos e servigos de atendimento:

Plantas de instalacdes hidraulicas e sanitarias, simbologias e especifica¢des, escolha do material
apropriado e execucdo do trabalho. Executar os servigos hidraulicos e sanitarios, como, assentamento
de tubulagdes de agua, registros, descargas pegas e acessOrios sanitdrios. Reservatorios tipos,
instalagdo e manutencdo. 2. Ferramentas: Ferramentas manuais e elétricas. 3. Manutengdo predial
hidraulica: Detectar partes ou pecas defeituosas, substituindo-as o u reparando-as, utilizando
ferramentas manuais comuns e especiais, materiais de vedacdo para devolver a instalagdo hidraulica
condi¢des normais de funcionamento. 4. Equipamentos de seguranca: Equipamentos de protegdo
individual (EPI): Observar e cumprir as normas de higiene e de seguranca do trabalho.

ENCANADOR:

Linha de tubos e conexdes de PVC roscavel e soldavel; Linha de tubos e conexdes de PVC esgoto,
série normal e refor¢ada; Linha de tubos e conexdes de PVC para 4guas pluviais; Linha de tubos e
conexdes de CPVC, COBRE, PPR e PEX; Determinacdo de comprimento de tubos; Leitura e
interpretagdo de projetos hidraulicos e sanitarios; Tubulacdes subterrdneas e aéreas; Materiais
utilizados na soldagem de PVC , junta elastica em PVC, na vedacdo das roscas em PVC, na soldagem
de CPVC, na termofusdo em PPR e na soldagem de COBRE; Execucdo de juntas de termo fusdao em
PPR; Execuc¢do de juntas em PEX; Dispositivos hidraulicos e sanitarios; Instalacdo de caixa d’agua;
Instalacdo de 4gua fria em banheiro; Instalacdo de 4gua quente em banheiro; Instalagdo de sistema
hidraulico de bombeamento; Instalagdo de sistema hidraulico de pressurizag¢do; Fixacdo de tubulagdes
hidraulicas e sanitdrias; Instalacdo de esgoto e ventilagdo em banheiro; Instalagdo de aguas pluviais;
Nogodes de declividade; Execucdo de diagndstico em instalagdes hidraulica e sanitiria; Manutengdo em
componentes hidraulicos; Execug¢do de teste de estanqueidade; Linhas de loucas sanitarias e
dispositivos hidraulicos; Instalagdo e ajuste de equipamentos sanitdrios, acessorios e acabamentos;
Execucgdo de teste de estanqueidade em equipamentos sanitarios e acessorios; Identificagdo de falhas
em equipamentos e acessorios; Execucdo de marcacdo, cortes e furos em paredes e pisos; Higiene e
seguranca no trabalho.
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LEITURISTA:

Medigao de consumo. Hidrometros: conhecimento da capacidade, identificagdo de problemas técnicos
e mecanicos, aferi¢do. Vazao. Sistemas de adgua e esgoto: principios basicos. Identificacdo e uso de
ferramentas para hidraulica, eletricidade e mecanica. Redes Hidraulicas: componentes, inspecao,
manutengdo e reparos. Bombas Hidraulicas: inspecdo, fiscalizacdo e tarifacdo. Tipos de tubulacio.
Tipos de conexdo. Materiais utilizados. Equipamentos utilizados. Valvulas. Registros. Tipos de
bombas d’4dgua. Etica e postura profissional. Satide e Seguranga no Trabalho. Demais conhecimentos
compativeis com as atribui¢des do emprego.

MOTORISTA:

Legislacdo de transito: regras gerais de circulagcdo. Regra de ultrapassagem. Regra de mudanga de
direcdo. Regra de preferéncia. Velocidade permitida. Classificacdo das vias deveres e proibigdes.
Infragdes basicas para a apreensdo de documentos de habilitagdo de acordo com o Cddigo de Transito
Brasileiro. Infracdes bdsicas para a cassacdo de documentos de habilitacdo. Principais crimes e
ontravencdes de transito. Conhecimento de sinais sonoros ¢ gestos de agente autoridade de transito.
Tipos de sinalizagdo; placas de regulamentacdo; adverténcia e indicag@o; sinais luminosos; Nocdes de
procedimentos de Primeiros Socorros. Conhecimento de defeitos simples do motor. Procedimentos
corretos para economizar combustivel. Cuidados necessarios para conservar o veiculo em boas
condi¢des mecanicas. Conhecimentobasico sobre sistema de freios. Defeitos simples do sistema
elétrico. Porte de documentos obrigatdrios do veiculo e do condutor; Seguranga do trabalho e
prevencao de acidentes e incéndio. Codigo de Transito Brasileiro; Resolugdes, Deliberagdes, Portarias
e demais Leis expedidas pelos orgdos componentes do Sistema Nacional de Transito. Diregdo
Defensiva. Nog¢des de mecanica de autos. Manutencdo e Limpeza de veiculos. Cédigo de Transito
Brasileiro e suas alteragdes; Resolugdes do CONTRAN 160 e 168.

ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

Para a funcao de Fiscal.

PORTUGUES: Fonética e Fonologia, Divisio Silabica, Acentuagdo grafica, Emprego do hifen,
Ortografia, Pontuacdo, Estruturas das palavras, Classes Gramaticais, Flexdo verbal e nominal,
Emprego e Colocacdo, Pronomes: Empregos de tempos e modos verbais, vozes do verbo,
Concordancia nominal e verbal, Crase, Interpretagdo de texto, Analise Sintdtica: termos da oragdo e
classificagdo das oracdes.

MATEMATICA: Conjunto numérico R, N, Inteiro, Potenciagdo, Radiciagio, Equagdo e inequagio do
1° grau, Equagdo do 2° grau, Fatoracdo, Porcentagem, Juros simples e compostos, Relagdes e Fungdes,
Area, Perimetro, Volume e Densidade, Areas das figuras planas, Sistema decimal de medidas, Razdes
e Proporgdes.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:

FISCAL:

Conceitos Fundamentais relativos a agua. Forca, pressdo e perda de carga. Sistemas de distribuigao.
Materiais Hidraulicos. Instalagdo de Esgoto. Instalagdo de Registros, Caixas d’agua. Distribuicdo de
Agua fria e 4dgua quente. Principais problemas hidraulicos. Elementos de Vedagdo. Elementos
Filtrantes. Cilindros Hidraulicos. Valvulas Controladoras e Reguladoras de Pressdo. Leitura e
Interpretacdo de Esquemas Hidraulicos. Fluidos Hidraulicos. Reservatorio. Tipos de Bombas
Hidraulicas. Motores Hidraulicos. Valvulas Direcionais. Instrumentos de Medi¢do Hidraulica.
Diagramas Hidraulicos. Medi¢do de consumo de 4dgua. Legislacdo sanitria quanto a agua e esgoto.
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Saude e Seguranca no Trabalho. Uso de EPI. Demais conhecimentos compativeis com as atribui¢des
da funcao.

ENSINO MEDIO COMPLETO

Para as funcdes de Auxiliar Administrativo, Encarregado de Almoxarifado e Patrimoénio,
Encarregado Administrativo, Encarregado de Compras e Licitacdes, Encarregado de Expediente
e Protocolo, Encarregado de Lancadoria e Cadastramento e Encarregado de Tesouraria.

PORTUGULS: Ortografia, Acentuacdo grafica, Pontuacdo, Classes de palavras: artigo, nome,
pronome, verbo, palavras relacionadas (preposi¢do e conjun¢do), Flexdo nominal, Concordancia
nominal, Flexao verbal: nimero pessoal € modo temporal, Concordancia verbal, Formacao de palavra:
composi¢ao e derivacdo portuguesa, Estrutura da frase portuguesa: a- termos da oracdo; b-
coordenacdo e subordinacdo, Regéncia nominal e verbal, Coloca¢do pronominal, Sinonimia,
antonimia, polissemia, denotagdo e conotagdo, Recursos linguisticos (linguagem figurada), Redacao,
Interpretacao de textos.

MATEMATICA: Propriedades, Simplificacio de radicais, Operacdes radicais, Racionaliza¢io
simples, Equagdes incompletas, Resolucdo de uma equagdo, Sistema simples de equacdes, Equacdes
de 1° e 2° Graus — resolu¢ao — problemas, Nocdes de relagdo e fungdo, Funcdo de 1° Grau, Fungoes,
Fung¢ao constante, Relagdo e fungdo: nogdes gerais, dominio, imagem, Razdo e propor¢ao, Grandezas
proporcionais, Regra de trés simples, Regra de trés composta, Porcentagem, Juros (Simples e
Composto), Conjunto de numeros inteiros: operagdes, Conjunto de niimeros racionais: operagdes,
Expressoes algébricas: operagdes, Radicais: operagdes, simplificacao, racionalizagao, propriedades.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:

AUXILIAR ADMINISTRATIVO:

Nogoes sobre Sistemas Operacionais (Windows e Linux); MS-Windows 7: conceito de pastas,
diretorios, arquivos e atalhos, area de trabalho, area de transferéncia, manipulacao de arquivos e pastas,
uso dos menus, programas e aplicativos, interagdo com o conjunto de aplicativos MS-Office 2010.
MS-Word 2010: estrutura basica dos documentos, edi¢do e formatacdo de textos, cabecalhos,
paragrafos, fontes, colunas, marcadores simbdlicos e numéricos, tabelas, impressdo, controle de
quebras e numeragdo de paginas, legendas, indices, insercao de objetos, campos predefinidos, caixas
de texto. MS-Excel 2010: estrutura basica das planilhas, conceitos de células, linhas, colunas, pastas e
graficos, elaborag¢do de tabelas e graficos, uso de formulas, fungdes e macros, impressao, insercao de
objetos, campos predefinidos, controle de quebras e numeracdo de paginas, obtencdo de dados
externos, classificagdo de dados. MSPowerPoint 2010: estrutura basica das apresentagdes, conceitos de
slides, anotacdes, régua, guias, cabecalhos e rodapés, nog¢des de edi¢do e formatagao de apresentagdes,
inser¢do de objetos, numeragdo de paginas, botdes de agdo, animagao e transi¢cdo entre slides. Correio
Eletronico: uso de correio eletronico, preparo e envio de mensagens, anexacdo de arquivos. Internet:
Navegacao Internet, conceitos de URL, links, sites, busca e impressao de paginas, Programas antivirus,
Politicas de backup.

ENCARREGADO DE ALMOXARIFADO E PATRIMONIO:

Lei Federal 8.666/93. Principios do Arranjo Fisico. Tipos de Arranjo Fisico. Estruturas de
Armazenagem. Organizagdo dos Estoques. Identificacdo do Almoxarifado. Comunicagdo Interna.
Planejamento do Almoxarifado. Planejamento do Estoque. Giro de Estoque. Gestdo de Estoques.
Indicadores de Acuracidade ou Nivel de Servigco. Métodos de Movimentagdo e Avaliacdo de Estoque.
Conhecimentos Basicos para o Controle Eficiente do Estoque. Matéria-Prima para Transformacao.
Componentes Manufaturados. Componentes Comprados. Produtos em Processo. Produtos Acabados.
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Estoque em Consigna¢do. Embalagens. Materiais Ndo Produtivos. Materiais em Manutencao.
Materiais Indiretos. Materiais de Terceiros. Materiais de Seguranga do Trabalho. Identificagdo por
Codigo de Barras. Simbolos EAN/UPC. Sistema de Identificagdo por Radiofrequéncia. Leitores. Valor
Minimo para Compras. Compras Provisorias ou Unicas. Compras de Bens Permanentes. Frequéncias
de Recebimento dos Insumos Produtivos. Plano Distributivo para Frequéncia de Recebimento dos
Insumos Produtivos. Grafico de Gantt. Sistemas de Inventario. Armazenamento de Materiais.
Movimentacdo de Materiais e Seguranga. Sistema Kaizen e Kanban. No¢des de Crimes contra a
Administragdo Publica.

ENCARREGADO ADMINISTRATIVO:

Principios da Administragdo Publica. Atos Administrativos. Organiza¢do administrativa:
Administragdo direta e indireta; centralizada e descentralizada; autarquias, fundagdes, empresas
publicas e sociedades de economia mista. Processos de licitagdo, compras e contratos administrativos
na Administracdo Publica. Nogdes sobre Sistemas Operacionais (Windows e Linux); MS-Windows 7:
conceito de pastas, diretdrios, arquivos e atalhos, area de trabalho, area de transferéncia, manipulagdo
de arquivos e pastas, uso dos menus, programas e aplicativos, interagdo com o conjunto de aplicativos
MS-Office 2010. MS-Word 2010: estrutura basica dos documentos, edigdo e formatacdo de textos,
cabecalhos, paragrafos, fontes, colunas, marcadores simbodlicos e numéricos, tabelas, impressao,
controle de quebras e numeracdo de paginas, legendas, indices, insercdo de objetos, campos
predefinidos, caixas de texto. MS-Excel 2010: estrutura basica das planilhas, conceitos de células,
linhas, colunas, pastas e graficos, elaboracdo de tabelas e graficos, uso de formulas, fun¢des e macros,
impressao, insercdo de objetos, campos predefinidos, controle de quebras e numeragdo de paginas,
obtengdo de dados externos, classificacdo de dados. MSPowerPoint 2010: estrutura basica das
apresentacdes, conceitos de slides, anotagdes, régua, guias, cabecalhos e rodapés, nocdes de edicao e
formatacdo de apresentacdes, inser¢do de objetos, numeragdo de paginas, botdes de acdo, animacgdo e
transicao entre slides. Correio Eletronico: uso de correio eletrdnico, preparo e envio de mensagens,
anexacdo de arquivos. Internet: Navega¢do Internet, conceitos de URL, links, sites, busca e impressao
de paginas, Programas antivirus, Politicas de backup.

ENCARREGADO DE COMPRAS E LICITACOES:

Licitagdes: Conhecimento sobre a Lei n° 8.666/93 e alteragdes posteriores, Licitagdes e Contratos.
Conhecimento sobre documentagdo, preparacdo de editais e demais documentos necessarios a
realizacdo do processo licitatorio. Fases do procedimento de licitagdo: abertura, habilitacdo,
classificagdo, adjudicagdo e aprovacdo. Conhecimento sobre normas de fiscalizagdo do Tribunal de

Contas do Estado de Sao Paulo, no que se refere ao processo licitatorio. Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021.

ENCARREGADO DE EXPEDIENTE E PROTOCOLO:

Protocolo. Arquivo. Atas. Oficios. Memorandos. Cartas. Certiddes. Atestados. Declaragdes.
Procurag@o. Requerimento. Circulares. Formas de tratamento em correspondéncias oficiais. Tipos de
correspondéncia. Nogdes sobre Sistemas Operacionais (Windows e Linux); MS-Windows 7: conceito
de pastas, diretérios, arquivos e atalhos, area de trabalho, area de transferéncia, manipulagcdo de
arquivos e pastas, uso dos menus, programas e aplicativos, interacdo com o conjunto de aplicativos
MS-Office 2010. MS-Word 2010: estrutura basica dos documentos, edi¢do e formatagdo de textos,
cabecalhos, paragrafos, fontes, colunas, marcadores simbodlicos e numéricos, tabelas, impressao,
controle de quebras e numeracdo de paginas, legendas, indices, inser¢do de objetos, campos
predefinidos, caixas de texto. MS-Excel 2010: estrutura bésica das planilhas, conceitos de células,
linhas, colunas, pastas e graficos, elaboracao de tabelas e graficos, uso de férmulas, fungdes e macros,
impressao, insercdo de objetos, campos predefinidos, controle de quebras e numeracdo de paginas,
obtengdo de dados externos, classificacdo de dados. MSPowerPoint 2010: estrutura basica das
apresentacdes, conceitos de slides, anotacdes, régua, guias, cabecalhos e rodapés, nocdes de edicao e
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formatacdo de apresentacdes, inser¢do de objetos, numeragdo de paginas, botdes de acdo, animacgdo e
transicao entre slides. Correio Eletronico: uso de correio eletrdnico, preparo e envio de mensagens,
anexacdo de arquivos. Internet: Navegacdo Internet, conceitos de URL, links, sites, busca e impressao
de paginas, Programas antivirus, Politicas de backup.

ENCARREGADO DE LANCADORIA E CADASTRAMENTO:

Lei de Responsabilidade Fiscal - Lei Complementar n° 101/2 000; - Contabilidade Publica; Lei n°
4.320/64; Nogoes sobre Sistemas Operacionais (Windows e Linux); MS-Windows 7: conceito de
pastas, diretorios, arquivos e atalhos, area de trabalho, area de transferéncia, manipulacdo de arquivos e
pastas, uso dos menus, programas e aplicativos, interagdo com o conjunto de aplicativos MS-Office
2010. MS-Word 2010: estrutura basica dos documentos, edicdo ¢ formatagcdo de textos, cabegalhos,
paragrafos, fontes, colunas, marcadores simbdlicos e numéricos, tabelas, impressdo, controle de
quebras e numeragdo de paginas, legendas, indices, insercdo de objetos, campos predefinidos, caixas
de texto. MS-Excel 2010: estrutura basica das planilhas, conceitos de células, linhas, colunas, pastas e
gréficos, elaboracdo de tabelas e graficos, uso de formulas, fungdes e macros, impressdo, inser¢ao de
objetos, campos predefinidos, controle de quebras e numeragdo de paginas, obtencdo de dados
externos, classificagdo de dados. MSPowerPoint 2010: estrutura bésica das apresentacdes, conceitos de
slides, anotacdes, régua, guias, cabecalhos e rodapés, nogdes de edi¢do e formatagao de apresentagoes,
inser¢do de objetos, numeragdo de paginas, botdes de acdo, animacgdo e transi¢cdo entre slides. Correio
Eletronico: uso de correio eletronico, preparo e envio de mensagens, anexacao de arquivos. Internet:
Navegacao Internet, conceitos de URL, links, sites, busca e impressdao de paginas, Programas antivirus,
Politicas de backup.

ENCARREGADO DE TESOURARIA:

Lei Federal 4.320/64, Lei Federal 8.666/93 e suas alteragdes, Lei Complementar 101/2000 (LRF),
nogoes da aplicacdo da Lei de Responsabilidade Fiscal; Portaria MPS n.° 519, de 24 de agosto de 20
11, Lei federal n® 9.717/98 e alteragdes, Constituicdo Federal ¢ Emendas Constitucionais, Lei
Complementar n.° 95, de 26 de fevereiro de 1998; Lei de Responsabilidade Fiscal — LC n° 101\00, Lei
Orcamentaria n°® 4320\64, Nocdes sobre Sistemas Operacionais (Windows e Linux); MS-Windows 7:
conceito de pastas, diretdrios, arquivos e atalhos, area de trabalho, area de transferéncia, manipulagdo
de arquivos e pastas, uso dos menus, programas e aplicativos, interagdo com o conjunto de aplicativos
MS-Office 2010. MS-Word 2010: estrutura basica dos documentos, edi¢do e formatagdo de textos,
cabecalhos, paragrafos, fontes, colunas, marcadores simbodlicos e numéricos, tabelas, impressao,
controle de quebras e numeracdo de paginas, legendas, indices, inser¢do de objetos, campos
predefinidos, caixas de texto. MS-Excel 2010: estrutura bésica das planilhas, conceitos de células,
linhas, colunas, pastas e graficos, elaboracao de tabelas e graficos, uso de férmulas, fungdes e macros,
impressao, insercdo de objetos, campos predefinidos, controle de quebras e numeracdo de paginas,
obtengdo de dados externos, classificacdo de dados. MSPowerPoint 2010: estrutura basica das
apresentacdes, conceitos de slides, anotacdes, régua, guias, cabecalhos e rodapés, nocdes de edicao e
formatagdo de apresentacdes, inser¢do de objetos, numeragdo de paginas, botdes de acdo, animagao ¢
transi¢do entre slides. Correio Eletronico: uso de correio eletronico, preparo e envio de mensagens,
anexacao de arquivos. Internet: Navegagdo Internet, conceitos de URL, links, sites, busca e impressao
de paginas, Programas antivirus, Politicas de backup.
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ENSINO SUPERIOR COMPLETO

Para as funcdes de Biologo, Contador, Controlador Interno, Encarregado de Recursos
Humanos, Engenheiro Civil e Procurador Juridico.

PORTUGUES: Ortografia, Acentuacdo grafica, Pontuacdo, Classes de palavras: artigo, nome,
pronome, verbo, palavras relacionadas (preposi¢do e conjun¢do), Flexdo nominal, Concordancia
nominal, Flexdo verbal: nimero pessoal e modo temporal, Concordancia verbal, Formagao de palavra:
composi¢ao ¢ derivacdo portuguesa, Estrutura da frase portuguesa: a- termos da oracdo; b-
coordenacdo e subordinacdo, Regéncia nominal e verbal, Coloca¢do pronominal, Sinonimia,
antonimia, polissemia, denotagdo e conotagdo, Recursos lingiiisticos (linguagem figurada), Redacao,
Interpretacao de textos.

MATEMATICA: Propriedades, Simplificagio de radicais, Operagdes radicais, Racionalizago
simples, Equagdes incompletas, Resolucdo de uma equagdo, Sistema simples de equacdes, Equacdes
de 1° e 2° Graus — resolugdo — problemas, Nocdes de relagdo e fungdo, Fun¢do de 1° Grau, Funcgdes,
Fung¢do constante, Relagdo e fungdo: nogdes gerais, dominio, imagem, Razdo e propor¢ao, Grandezas
proporcionais, Regra de trés simples, Regra de trés composta, Porcentagem, Juros (Simples e
Composto), Conjunto de numeros inteiros: operagdes, Conjunto de niimeros racionais: operagdes,
Expressoes algébricas: operacdes, Radicais: operacdes, simplificagdo, racionalizacdo, propriedades.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:

BIOLOGO:

Taxonomia: caracterizagdo geral dos seres vivos; Classificagdo: reinos da natureza; Ecologia:
ecossistemas, biociclo, talassociclo, limnociclo, epinociclo, dinamica de populagdes, ciclos
biogeoquimicos, polui¢do e seus efeitos, tipos de polui¢do, bioindicadores de poluicdo, fluxo de
energia, relacdes ecoldgicas, eutrofizacao e seus efeitos, sucessdo ecologica, biomas brasileiros, fatores
bidticos e abiodticos. Endemias: endemias importantes no Brasil, principais verminoses, protozooses €
bacterioses brasileiras. Genética: genética de melhoramentos, transgénicos, clonagem, genoma
humano, geneterapia humana. Evolugdo: fatores evolutivos. Biologia Celular: proteinas, acidos
nucléicos, bioenergética (fotossintese — respiragdo celular — fermentagdo). Botanica: diversidade e
reprodugdo, sistema vegetal. DSTs: doengas sexualmente transmissiveis. Saude Publica: mortalidade
infantil e suas causas, lixo, ambiente, sociedade e educacdo. Experiéncias laboratoriais: com o emprego
de técnicas diversas. Cultivo de plantas e animais em laboratorio com fins.

CONTADOR:

Fundamentos técnicos ¢ académicos de economia: nog¢oes basicas de economia; macroeconomia;
microeconomia; politica e planejamento econdmico; o plano de metas; desenvolvimento
socioecondmico; fundamentos técnicos e académicos de contabilidade publica: conceito, campo de
atuagdo; bens publicos, entidades publicas, conceito e classificacdo; contabilidade aplicada aos regimes
proprios de previdéncia social; orcamento: conceito, elaboragdo e regime orcamentario; créditos
adicionais: conceito e classificago; receitas e despesas orcamentarias; estagios e classificacdo; receitas
e despesas extraorcamentarias, variagdes independentes da execu¢do or¢amentaria; sistema de contas:
conceito e classificagdo; demonstrativos contdbeis: balango or¢amentario, financeiro e patrimonial e
demonstrativo das variagdes patrimoniais; contabilidade orcamentdria, financeira e patrimonial:
despesas e receitas segundo as categorias econdmicas; classificagdo funcional programatica: codigo e
estrutura; programa de trabalho de governo (demonstrativo de fungdes), or¢amento-programa,
programas e subprogramas por projetos e atividades; comparativo da receita orcada com a arrecadada;
comparativo da despesa autorizada com a realizada; demonstrativo da divida flutuante (restos a pagar);
organizagdo dos servigos de contabilidade publica; formulas de escrituragdo contabil; controle dos bens
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patrimoniais; nogdes de licitacdes e contratos; no¢des da aplicacdo da Lei de Responsabilidade Fiscal;
conhecimentos basicos das Instrugdes do TCE- Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo ¢ sistema
Audesp; previdéncia social no Brasil e no mundo: evolucdo, situagdo atual, modelos e paradigmas;
seguridade social; regimes previdenciarios; previdéncia social publica: regime geral de previdéncia
social, Instituto Nacional do Seguro Social (INSS), beneficios, contribuigdes, financiamento, gestdo e
sustentabilidade; previdéncia do servidor publico: regimes préprios de previdéncia social, beneficios,
contribui¢des, financiamento, gestdo, para concessdo das aposentadorias a servidores vinculados a
regimes proprios de previdéncia social; nogdes das legislagdes e normas previdencidrias;
conhecimentos basicos de informatica, internet e operacdo de programas redatores de texto e planilhas
eletronicas de calculo; conhecimento das legislagdes pertinentes, em especial Lei Federal 4.320/64, Lei
Federal 8.666/93 e suas alteragdes, Lei Complementar 101/2000 (LRF), Portaria MPS n.° 519, de 24 de
agosto de 2011, Lei federal n® 9.717/98 e alteragdes, Constituicdo Federal e Emendas Constitucionais.

CONTROLADOR INTERNO:

Controle Interno - finalidades, atividades e competéncias. A Fiscalizagdo Contdbil, Financeira e
Orcamentaria; o Controle Externo e o Controle Interno. Sistema de Controle Interno. Controle da
Administragdo Publica: conceito, tipos, forma - controle externo, controle interno, controle
parlamentar, controle social, controle jurisdicional. Responsabilidade Civil da Administragdo. Regime
juridico da Licitagdo e dos Contratos. Licita¢do: legisla¢do; obrigatoriedade, dispensa, inexigibilidade
e vedacdo de licitagdo; procedimentos, anulacdo e revogacdo; modalidades de licitagdo. Controle da
Administragdo Publica: espécie de controle e suas caracteristicas; seus efeitos na prestacdo dos
servigos publicos. Fundamentos conceituais de Controladoria: Papel da Controladoria no Processo de
Gestao. Papel da Controladoria no Processo de Planejamento. Papel da Controladoria no Controle,
Controladoria de Sistemas e Informagdes. Lei Complementar Federal n® 101/2000- LRF. Emendas
Constitucionais n° 25/2000, 29/2000 (Dos Limites Constitucionais para gastos com Saude e Educacao
e Dos Limites Constitucionais para Repasses ao Poder Legislativo Municipal. CONTABILIDADE
PUBLICA - Conceito, Objetivo e regime. Campo de Aplicagdo. Legislagdo basica (Lei n° 4.320/64,
Decreto 93.872/86, Lei de Responsabilidade Fiscal - LC 101/00). Receita e despesa publica: conceito,
classificagdo econOmica e estagios. Receitas e Despesas Orcamentirias e Extra Orcamentarias:
interferéncias passivas e mutacoes ativas. Plano de Contas: conceito, estruturas e contas do ativo,
despesa, receita, resultado e compensacdo. Balango financeiro, patrimonial, or¢amental e
demonstrativo das variagdes de acordo com a Lei n° 4.320/64. Relatorio resumido da Execugdo
Or¢amentaria e Relatorio de Gestdo Fiscal, de acordo com a Lei de Responsabilidade Fiscal. Novos
conceitos advindos da Lei de Responsabilidade Fiscal: Receita Corrente Liquida, Empresa Estatal
Dependente. ADMINISTRACAO PUBLICA - Poder e dominagdo. Governo e sistemas de governo.
Estado: conceito e evolugdo do Estado moderno. O aparelho de Estado nas democracias liberais. A
emergéncia da questdo social como campo de intervencdo do Estado. Weber e a burocracia. O
paradigma burocratico e o paradigma gerencial na gestdo publica. Estado do Bem-Estar Social:
evolucdo e crise. Estado unitario e federalismo. Relagdo entre esferas de governo e regime federativo.
Funcionamento do Estado. Tecnologia da informagdo, organizacdo e cidadania. FINANCAS
PUBLICAS, planejamento e orgamento governamental - Objetivos, metas, abrangéncia, e definicdo de
Finangas Publicas. Visdo classica das fun¢des do Estado, evolugdo das fun¢des do Governo. A fungao
do Bem-Estar. Instrumentos e recursos da economia publica (politica fiscal, regulatéria e monetaria).
Classificacdo das Receitas e Despesas Publicas segundo finalidade, natureza e agente. O financiamento
dos gastos publicos - tributagdo e equidade. Incidéncia tributdria. Os principios tedricos da tributagao:
tipos de impostos; progressividade, regressividade e neutralidade. Estrutura do setor publico brasileiro.
Orcamento Publico: conceitos e principios or¢gamentarios; or¢amento tradicional, orcamento de base
zero, orcamento de desempenho, or¢amentoprograma. Orcamento na Constituicdo de 1988: Lei de
Diretrizes Or¢amentdarias, Lei Orcamentaria Anual; Plano Plurianual. Etapas do processo or¢amentario.
Integracao planejamento e orcamento. Windows 7: conceito de pastas, diretorios, arquivos e atalhos,
area de trabalho, area de transferéncia, manipulacdo de arquivos e pastas, uso dos menus, programas e
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aplicativos, interagdo com o conjunto de aplicativos MS-Office 2010. MS-Word 2010: estrutura bésica
dos documentos, edicdo e formatacdo de textos, cabegalhos, paragrafos, fontes, colunas, marcadores
simbdlicos e numéricos, tabelas, impressdo, controle de quebras e numeracdo de paginas, legendas,
indices, inser¢ao de objetos, campos predefinidos, caixas de texto. MS-Excel 2010: estrutura basica das
planilhas, conceitos de células, linhas, colunas, pastas e graficos, elaborag¢do de tabelas e graficos, uso
de formulas, fungdes e macros, impressdo, inser¢ao de objetos, campos predefinidos, controle de
quebras e numeragdo de paginas, obten¢do de dados externos, classificacdo de dados. MSPowerPoint
2010: estrutura basica das apresentagdes, conceitos de slides, anotagdes, régua, guias, cabecalhos e
rodapés, nocdes de edi¢do e formatacdo de apresentagdes, insercao de objetos, numeracdo de paginas,
botdes de acdo, animagdo e transi¢do entre slides. Correio Eletronico: uso de correio eletronico,
preparo e envio de mensagens, anexacdo de arquivos. Internet: Navegagdo Internet, conceitos de URL,
links, sites, busca e impressao de paginas, Programas antivirus, Politicas de backup.

ENCARREGADO DE RECURSOS HUMANOS:

Consolidagao Das Leis Do Trabalho - CLT. Direitos e deveres individuais e coletivos, conceitos de
Estado ¢ Administracdo Publica, Poderes ¢ Esferas de Estado; Servidor Publico Civil; Avaliacdo de
desempenho do Servidor Publico na esfera Municipal; Regime Estatutario. Principios Constitucionais
da Administracdo Publica. Administracdo de Pessoal: identificagdo profissional, carteira de trabalho e
previdéncia social, anotacdes e valor das anotacdes, reclamacdes por falta ou recusa de anotagdes.
Duragdo do Contrato de Trabalho: jornada de trabalho, periodos de descanso, quadro de horario. Férias
Anuais: direito a férias e sua duracdo, concessdo e ¢poca das férias, remuneragdo e abono, efeitos da
cessagdo no contrato de trabalho. Seguranga ¢ Medicina do Trabalho: equipamentos de proteg¢ao
individual, Comissdo Interna de Prevencdo de Acidentes. Duracdo e Condigdes de Trabalho: prote¢ao
do trabalho da mulher, prote¢do a maternidade. Contrato individual de trabalho: remuneracao,
alteracdo, rescisdo, aviso prévio, estabilidade, folha de pagamento, obrigacdes trabalhistas e
previdencidarias, seguridade e previdéncia social. No¢des De Direito Constitucional E Administrativo:
Direito Constitucional: Nogdes de Direito Constitucional; Direitos e garantias fundamentais, direitos e
deveres individuais e coletivos, direito social; da Unido, dos Estados, dos Municipios; da
administracdo publica, dos servidores publicos civis. Do poder executivo. Principios do Estado de
direito, da legalidade, da igualdade. Da organizag¢do politico administrativa. Da organizagdo dos
Poderes. Direito Administrativo: Nog¢des de Direito Administrativo. Administracdo Publica Direta e
Indireta: Orgdos e Entidades. Autarquias. Atos e fatos administrativos. Classificagio dos Atos
Administrativos. Elementos do Ato Administrativo. Validade e Eficacia dos Atos Administrativos.
Atributos do Ato Administrativo. Formas de extingdo dos Atos Administrativos. Atos Administrativos
Invalidos. Poderes Administrativos. Poder hierdrquico, disciplinar e normativo. Do controle da
Administragdo Publica. Da improbidade administrativa. Constituicio Federal de 1988 e suas
alteracdes. (arts. 1° a 14, arts. 37 a 43 e arts. 196 a 200). Sistema informatizado da Administracao
Publica. . Estatuto dos Funcionarios Publicos do Municipio de Brodowski - SP. Lei Complementar
Municipal n® 006/1999.

ENGENHEIRO CIVIL:

Desenho técnico. Documentos Descritivos: Discriminacdes Técnicas. Interpretacdo de Plantas.
Topografia. Orcamento de Obras - Aproximados: Por Area; Por Unidade. Discriminados:
Composi¢des Unitarias de Custo; Levantamento de Quantitativos. Calculo de Custo: Custos Diretos,
Leis Sociais, BDI. Programacao de Obra. Projeto e Construcdes de Edificios. Programac¢do Temporal:
Grafico de Gantt; Redes Pert/Com; Linha de Balango. Programacado Fisico - Financeira. Materiais de
Construgdo - Aglomerantes: Gesso, Cal, Cimento Portland. Agregados. Argamassa: Dosagem; Tracos
Para Aplicagdo. Concreto: Moldado no Local - Dosagem, Tecnologia de Concretos; Pecas Pré-
Moldadas - Componentes Estruturais; Blocos. Aco: Para Concreto Armado; Perfis Estruturais.
Madeira. Materiais Ceramicos: Tijolos e Blocos para Revestimento de Pisos e Paredes. Vidros. Tintas
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e Vernizes. Execugdo da Obra - Sondagens. Tipos. Licitacdes e Contratos Administrativos. Pericias.
Avaliagoes. Vistorias de Bens Moveis e Imoveis: Conceitos Basicos; Finalidade de Cada Ato;
Metodologias Empregadas; Pericias em Processos Judiciais. Projeto de Obras de Edificagao:
Arquitetdnico; Estrutural; Instalagdes Elétricas e Hidrossanitérias. indices de Atualizagdo de Custos na
Construgao Civil. Nogdes de Codigo de Obras.. Normas regulamentadoras do Ministério do Trabalho e
Emprego (NR's). Organizagdo de canteiros de obras e planejamento de execucdo de obras. Obras e
projetos complementares: projeto arquitetonico (Representagao de projetos de arquitetura. Saneamento
Basico Sistemas de gestdo ambiental ISO 14000. Legislagdo especifica: Lei n® 6.938 , de 31 de agosto
de 1981 - Dispde sobre a Politica Nacional do Meio Ambiente. Lei n® 9.433, de 08 de Janeiro de 1997
— Institui a Politica Nacional de Recursos Hidricos. Resolugdo CONAMA n° 237, de 19 de dezembro
de 1997 - Dispde sobre o licenciamento ambiental. Portaria n® 2914, de 12 de dezembro de 2011 -
Estabelece os procedimentos e responsabilidades relativos ao controle e vigilancia da qualidade da
agua para consumo humano e seus padrdes de potabilidade.

PROCURADOR JURIDICO:

Direito Constitucional: Constituicao: conceito, conteudo, estrutura e classificacdo; interpretacdo e
aplicacdo das normas constitucionais. Poder constituinte; Emenda a Constitui¢do. Hierarquia das
normas juridicas. Principio da supremacia da Constitui¢do. Controle de constitucionalidade: difuso e
concentrado. Conceitos do Estado e de Nagdo. Elementos constitutivos do Estado. Formas de Estado,
Formas de Governo. Organizagdo do Estado Brasileiro: divisdo espacial do poder. Estado Federal.
Unido. Estados Federados. Municipios: criagdo, competéncia e autonomia. Reparticdo de
competéncias. Sistema Tributdrio Nacional. Principios gerais da administragdo publica. Servidores
publicos. Poder Legislativo. Estrutura e fungdes. Organizagdo, funcionamento atribui¢des. Processo
legislativo. Fiscalizagdo contabil, financeira e orcamentaria. Poder Executivo: atribuicdes e
responsabilidades. Estrutura e fungdes. Crimes de responsabilidade. Poder Judiciario: jurisdicdo,
organizagdo, competéncia e fungdes. Sumulas Vinculantes. Finangas Publicas. Normas gerais.
Org¢amento Publico. Direitos e garantias fundamentais. Habeas corpus, habeas data, mandado de
segurang¢a, mandado de injuncao, A¢ao Civil Publica e Agdo Popular. Ordem econdmica e financeira.
Da Politica Urbana; Licitagdes e Contratos. Direito administrativo: Conceito, objeto e fontes do
Direito Administrativo. Principios gerais e constitucionais do Direito Administrativo brasileiro.
Organizacdo administrativa: administracdo direta e indireta, autarquias, empresas publicas, sociedades
de economia mista e entidades paraestatais. Atos administrativos. Conceito, requisitos, elementos
pressupostos e classificacdo. Vinculagao e discricionariedade. Revogacao, invalidagdo e convalidacao.
Licitacdo (Lei 8666/93 e Lei 10.520/02). Conceito, finalidades, principios e objeto. Obrigatoriedade,
dispensa, inexigibilidade e vedag¢do. Modalidades. Procedimento, revogagcdo e anulagdo. Sangdes
penais. Normas Gerais de licitacdo. Contratos administrativos. Conceito, peculiaridades e
interpretagdo. Formaliza¢do. Execug¢do, inexecugdo, revisdo e rescisao. PPP (Parceria Publico Privado-
11.079/04). OS (Organizagdes Sociais — 9637/98). OSCIP (Organizagdo da Sociedade Civil de
Interesse Publico — 9790/99). Parceria Voluntaria — 13019/14. Agentes publicos. Servidores publicos:
normas constitucionais; direitos e deveres; responsabilidades dos servidores publicos. Poderes
administrativos. Servicos publicos (Lei 8987/95). Conceito e classificacdo; regulamentacao e controle;
competéncias para prestacdo do servigo; servigos delegados a particulares; concessdes, permissoes e
autorizacdes; convénios e consorcios administrativos. Dominio publico: conceito e classificagdo dos
bens publicos; administracdo, utilizacdo e alienagdo dos bens publicos; imprescritibilidade,
impenhorabilidade e ndo-oneracdo dos bens publicos; aquisicio de bens pela administracao.
Responsabilidade civil da administragdo: conceito, tipos e formas de controle. Desapropriacao. Poderes
administrativos. Improbidade Administrativa (Constitui¢do Federal e Lei 8429/92), Lei 12.846/13.
Processo administrativo. Processo administrativo disciplinar. Lei de Acesso a Informacao (12.527/11),
Stimulas do STF e STJ. Direito do Trabalho: normas gerais e principios de direito do trabalho,
Reforma Trabalhista, Direito Material ¢ Processual do Trabalho. Direito Tributario: Sistema
Tributdrio Nacional. Principios constitucionais tributarios. Competéncia tributaria. Competéncia
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tributaria. Limitagdes da competéncia tributiria. Capacidade tributdria ativa. Fontes do Direito
Tributario. Hierarquia das normas. Vigéncia e aplicagdo da legislagdo tributaria no tempo e no espaco.
Incidéncia, ndo-incidéncia, imunidade, isen¢do e diferimento. Obrigacdo tributdria: principal e
acessoria; fato gerador; efeitos, validade ou invalidade dos atos juridicos. Sujeitos ativo e passivo da
obrigacdo tributdria: contribuinte e responsavel. Solidariedade. A imposi¢do tributaria. Domicilio
tributario. Responsabilidade tributaria: sucessores, terceiros, responsabilidade nas infragdes,
responsabilidade dos diretores e gerentes das pessoas juridicas de direito privado por dividas sociais.
Crédito tributario: constitui¢do, langamento, natureza juridica. Modalidades, suspensdo, extin¢dao e
exclusdao do crédito tributario. Administragdo tributéria: fiscalizagdo, sigilo, auxilio da forca publica,
excesso de exacdo. Divida ativa: inscri¢do, presungdo de certeza e de liquidez, consectarios. Certidoes
negativas. As grandes espécies tributarias: impostos, taxas, contribui¢cdes € empréstimos compulsorios.
Evasdo e elis@o tributarias. Nogdes dos processos administrativo e judicial tributario. Crimes contra a
ordem tributaria. Execuc¢do fiscal. Lei de Medida Cautelar Fiscal (Lei 8.397/92). Direito Financeiro:
LC 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal). Lei de Diretrizes Or¢amentérias (Lei 4.320/64).
Controle e fiscalizagao financeira: sistema de controle externo e interno, Tribunal de Contas. Direito
Processual Civil (de acordo com o novo Cédigo de Processo Civil — Lei 13.105/15): Jurisdicao:
conceito, modalidades, poderes, principios e 6rgdos. Acdo: conceito, natureza juridica, condi¢des e
classificagdo. Pressupostos processuais. Competéncia: objetiva, territorial e funcional. Modificagdes e
declaragdo de incompeténcia. Sujeitos do processo. Partes e procuradores. Juiz, Ministério Publico e
dos Auxiliares da Justica. Dos atos processuais. Forma, tempo e lugar. Atos da parte e do juiz. Prazos:
conceito, classificagdo, principios. Comunica¢do. Da preclusdo. Do processo. Conceito e principios,
formagdo, suspensdo e extingdo. Do procedimento ordinario. Do procedimento sumario. Da petigdo
inicial: conceito, requisitos e juizo de admissibilidade. Do pedido: espécies, modificagdo, cumulacao.
Da causa de pedir. Da resposta do réu. Contestagdo, exce¢des reconvencdo. Da revelia. Das
providéncias preliminares e julgamento conforme o estado do processo. Da antecipacdo de tutela. Da
prova. Conceito, modalidades, principios gerais, objeto, Onus, procedimentos. Da audiéncia de
instrucdo e julgamento. Da sentenca. Da coisa julgada. Dos recursos. Conceito, fundamentos,
principios, classificag@o, pressupostos de admissibilidade, efeitos, juizo de mérito. Apelacdo. Agravo.
Embargos infringentes, de divergéncia e de declaracdo. Recurso Especial, Extraordinario e Ordinario.
Acgao Rescisoria. Das nulidades. Da Execugdo. Liquidagdo de sentenga. Do cumprimento da sentenga.
Impugnagdo. Do processo de execucdo. Pressupostos e principios informativos. Espécies de execucao.
Da execugdo fiscal. Da execucdo contra a Fazenda Publica. Da agcdo monitoria. Dos embargos do
devedor: natureza juridica e procedimento. Dos embargos de terceiro: natureza juridica, legitimidade e
procedimento. Do processo cautelar. Dos procedimentos cautelares especificos: arresto, sequestro,
busca e apreensdo, alimentos provisionais, exibi¢do, producdo antecipada de provas, arrolamento de
bens, justificacdo, protestos, notificagdes e interpelagdes, homologacido do penhor legal, da admissao
em nome de nascituro, do atentado, do protesto e da apreensdo de titulos, outras medidas provisionais.
Ag0es possessorias ¢ acdo de usucapido. Juizados Especiais Civeis. A¢ao Civil Publica. A¢ao Popular.
Mandado de Seguranca. Reclamagdo. Direito Civil: Das pessoas (naturais e juridicas) Capacidade e
estado das pessoas. Emancipacdo. Domicilio e residéncia. Dos bens. Dos Fatos juridicos. Negocio
juridico. Atos juridicos licitos. Atos juridicos ilicitos. Prescricdo e decadéncia. Da prova. Direitos das
obrigagdes. Conceitos e fontes. Das modalidades das obrigagcdes. Do adimplemento e extingdo das
obrigagdes: conceitos gerais. Do inadimplemento das obrigacdes: mora; perdas e danos; juros legais;
clausula penal. Dos contratos em geral. Disposi¢cdes gerais. Da formagdo dos contratos. Vicios
redibitorios. Da evicgdo. Da extincdo do contrato. Do distrato. Da clausula resolutiva. Da exce¢ao do
contrato ndo cumprido. Da resolu¢do por onerosidade excessiva. Da responsabilidade civil.
Responsabilidade contratual e extracontratual. Responsabilidade objetiva e subjetiva. Obrigacao de
indenizar. Do dano e sua reparacdo. Direito Penal: C6digo Penal - Crimes contra a Administracao
Publica, Crimes de Abuso de Autoridade (Lei 4898/65). Legislacdo: LEI N° 12.514, DE 28 DE
OUTUBRO DE 2011, LEI N° 4.886, DE 9 DE DEZEMBRO DE 1965. Cddigo de ética do
Representante  Comercial:  http://www.confere.org.br/codigodeetica.html;  Resolugdo  Confere
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1.063/2015; Resolugao Confere 1130/2019; Legislagdo de Tomada de Contas Especial do TCU: Lei
8.443/92; Regimento Interno do TCU; Instrug¢do Normativa TCU 71/2012  link:
https://portal.tcu.gov.br/contas/tomada-de-contas-especial/conheca-a-tomada-de-contas  especial.htm.
Jurisprudéncia do TCU sobre Conselhos de Fiscalizacdo Profissional. Decisdes sobre Conselho de
Fiscalizagdo no STF e STJ. Recurso Especial n® 1.524.930-RS. Jurisprudéncias dos Tribunais
Superiores (STF, STJ, TST). Windows 7: conceito de pastas, diretdrios, arquivos e atalhos, area de
trabalho, 4rea de transferéncia, manipulacdo de arquivos e pastas, uso dos menus, programas e
aplicativos, interagdo com o conjunto de aplicativos MS-Office 2010. MS-Word 2010: estrutura basica
dos documentos, edicdo e formatacdo de textos, cabegalhos, paragrafos, fontes, colunas, marcadores
simbolicos e numéricos, tabelas, impressdo, controle de quebras e numeracao de paginas, legendas,
indices, inser¢@o de objetos, campos predefinidos, caixas de texto. MS-Excel 2010: estrutura basica das
planilhas, conceitos de células, linhas, colunas, pastas e graficos, elaborag¢do de tabelas e graficos, uso
de formulas, fungdes e macros, impressdo, inser¢cdo de objetos, campos predefinidos, controle de
quebras e numeracdo de paginas, obtencdo de dados externos, classificacdo de dados. MSPowerPoint
2010: estrutura basica das apresentagdes, conceitos de slides, anotagdes, régua, guias, cabecalhos e
rodapés, nogdes de edi¢do e formatacido de apresentagdes, inser¢ao de objetos, numeracio de paginas,
botdes de acdo, animagdo e transicdo entre slides. Correio Eletronico: uso de correio eletronico,
preparo e envio de mensagens, anexacao de arquivos. Internet: Navegacdo Internet, conceitos de URL,
links, sites, busca e impressao de paginas, Programas antivirus, Politicas de backup.
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ANEXO III
MODELO DE RECURSO

SAAEB - Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Brodowski — Processo Seletivo 001/2022

Nome do Candidato:

E-mail:

N.° Inscrigao:

Cargo/Fungao:

TIPO DE RECURSO:

() Contra Edital

() Contra Isengao Taxa

() Contra Gabarito

() Contra Pontuacdo Prova Objetiva
() Contra a Classificagao

() Outros

N.°questdo/Questionamento:

Embasamento:

Assinatura do Candidato:

Data:  /  /2022.
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, ANEXO III
FORMULARIO DE REQUERIMENTO DE CANDIDATO COM DEFICIENCIA E/OU
SOLICITACAO DE CONDICAO ESPECIAL PARA REALIZACAO DA PROVA

| SAAEB - Servi¢o Auténomo de Agua e Esgoto de Brodowski — Processo Seletivo 001/2022 |

ATENCAO: OBRIGATORIO ANEXAR A ESSE REQUERIMENTO O LAUDO MEDICO QUE
JUSTIFIQUE A SOLICITACAO DE CONDICAO ESPECIAL PARA REALIZACAO DA PROVA

NOME DO
CANDIDATO:

N.° DE INSCRICAO: DOCUMENTO DE IDENTIDADE (RG):

EMPREGO PRETENDIDO:

ASSINALE COM UM “X” O MOTIVO DO REQUERIMENTO:
() Portador de deficiéncia ( ) Amamentacao () Outro. Qual?

ASSINALE COM UM “X” O TIPO DE SUA DEFICIENCIA:
() Fisica () Auditiva () Visual ( ) Mental ( ) Multipla ( ) Outra. Qual?

ASSINALE COM UM “X”, CASO HAJA A NECESSIDADE DE CONDICAO ESPECIAL:
() Sim () Nao

Descreva a condicdo especial para realizagdo da prova:

Nestes termos, pede deferimento.

Assinatura do Candidato:

Data:  /  /2022.
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